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A Szegedi Tudomanyegyetem a kozbeszerzésekrdl szolo 2003. évi CXXIX. tor-
vény eldirdsainak megfelelden, az e korbe tartozo eljarasaiban a kdzpénzek éssze-
ri felhasznalasara torekedve az alabbi szabalyok maradéktalan betartdsa mellett
kotelezi el magat:

—_—

|. Altalanos rendelkezések

A Szabalyzat hatalya kiterjed a Szegedi Tudomanyegyetem, mint ajanlatkérd
altal arubeszerzésre, €épitési beruhdzasra, szolgaltatas megrendelésre, szolgalta-
tasi koncesszidra €s épitési koncesszidra vonatkozo eljarasban, ha annak a koz-
beszerzési értéke eléri a Kbt.-ben rogzitett értékhatarokat.

. A kozbeszerzési torvény ala tartozo eljarasok iranyitasa és a dontés a rektor fel-

adata. A rektor ezen hataskorét részben vagy egészben a rektori kdzbeszerzési
megbizottra atruhdzva gyakorolja.

. Minden kozbeszerzési eljarasban az alapelv a verseny tisztasaga, a nyilvanos-

sag, az esélyegyenldség és az egyenld bandsmod.

Il. Eljaré személyek, bizottsagok, eljarasi rend

. Bontasi bizottsag az ajanlatkérd képviseletében erre megbizott kozalkalmazott

¢és/vagy egyeéb képviseld.

Eredményhirdetési bizottsag az ajanlatkérd képviseletében a szavazati joggal
bird bizottsagi tagok vagy képviseldjiik.

. Dontésel6készitoé Bizottsag szavazati joggal biré allando tagjai:

a) rektori kozbeszerzési megbizott — elnok,

b) gazdasagi és miszaki foigazgato,

c) illetékes foigazgatd-helyettes,

d) a kozbeszerzés targya szerint illetékes dékan vagy képviseloje,
e) GMF illetékes foosztalyvezetdje.

Egyéb meghivottak, szakértok eseti felkérésre a kdzbeszerzési eljarasban a rektori
kozbeszerzési megbizott felkérésére vehetnek részt.

4,

SZTE Szent-Gyorgyi Albert Orvos- és Gyogyszerésztudomanyi Centrum
Altalanos Orvostudomanyi Kar (a tovabbiakban AOK) kozvetlen betegel-
latassal kapcsolatos kozbeszerzési eljarasaban Dontésel6készité Bizottsag
szavazati joggal biré allandé tagjai:

a) rektori kozbeszerzési megbizott — elnok,

b) gazdasagi és miiszaki foigazgato,

¢) centrumelndk vagy dékan,

d) kari gazdasagi igazgato.

Szavazategyenldség esetén az elndk szavazata dont.
Egyéb meghivottak, szakértok eseti felkérésre a kozbeszerzési eljarasban a rektori
kozbeszerzési megbizott felkérésére vehetnek részt.
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5 millié forint kozbeszerzési érték alatti eljarasokban a rektori kozbeszerzési
megbizott valamint a gazdasagi és miiszaki féigazgato tavollétében és helyettiik,
az illetékes foigazgato helyettes a Dontéselokészitd bizottsag elndke, aki a tovabbi
bizottsagi tagok véleményének kikérésével, egy személyben donthet, a betegella-
tassal kozvetleniil kapcsolatos eljarasokban a centrumelndk vagy felhatalmazéasa
alapjan a centrum gazdasagi igazgato.

5. Ertékelés el6készité Kozbeszerzési Munkacsoport:
5.1. éllando tagok:
— jogasz
— kozbeszerzési eldadod
5.2. kozbeszerzés targyadhoz igazodo valtozo tagok:
— illetékes féosztalyvezeté illetve az AOK eljardsaban centrum, kari gaz-
dasagi igazgato
— illetékes elado, illetve az AOK eljarasaiban a beszerzd klinika eii.
szakértdje

6. A biralati eljaras:

Az ajanlatkéro nevében eljaro vagy az eljardasba bevont személyeknek, illeto-
leg szervezeteknek megfelelo — a kdzbeszerzés targya szerinti, kozbeszerzési és
pénziigyi — szakertelemmel kell rendelkezniiik”. (Kbt. 8. §)

— A Kozbeszerzési Munkacsoport koteles a bontési eljaras jogszeriiségét bizto-
sitani, a benyujtott ajanlatok mérlegelést nem igényld, objektivan értékelhetd
adatait Osszesiteni (0sszesitd tablazat), kozbeszerzési-jogi vizsgalatot lefoly-
tatni és meghatarozott rendben minden adatot el6késziteni a Dontéselokészi-
t0 bizottsdg tagjai szdmara illetve a bizottsagi iilést megelézden a tagoknak
eljuttatni. A kozbeszerzési-jogi szakértd koteles a szakmai biralati szem-
pontok biralatat végzd személlyel egylittmiikddni, biztositani a biralati el6-
készito eljaras jogszabalyszertiségét.

— A Dontéseldkészitd bizottsagot a kozbeszerzési eljaras el6készitésekor meg-
hatarozott iitemterv szerint a kozbeszerzési megbizott hivja dssze, a targy, a
hely és az id6 pontos megjeldlésével.

— A Kozbeszerzési Munkacsoport altal elokészitett anyagot az illetékes f6osz-
talyvezetd terjeszti a Dontéselokészitd bizottsag elé. A bizottsag akkor haté-
rozatképes, ha a meghivottak tobb mint fele személyesen vagy képviseldje
utjdn a bizottsagi iilésen jelen van. A tavollévok jogosultak az eldkészitett
Osszehasonlitd adatok ismeretében irasban, az eldirt formatumu biralati la-
pon szavazni. A bizottsagi iilésen minden tagnak és az elndknek egy szava-
zata van, szavazategyenldség esetén az elndk szavazata dont. A tagok biralati
lapon rogzitik allasfoglalasukat, amelyet kotelesek indokolni [Kbt. 8. § (3)
bek.].

— A Kozbeszerzési Munkacsoport koteles a birdlati eljardsban a kotelezden
eldirt okiratok meglétét ellendrizni; a jegyzOkonyvvezetd a jogszabaly eld-
irasainak megfelelden elvégzi a birlati eljaras teljes dokumentalasat

7. Osszeférhetetlenség: Az ajanlatkéré nevében eljaré vagy az eljarasba bevonni
kivant személyek az eljards meginditasakor nyilatkoznak, hogy személyiikben
nem allnak fenn a Kbt. 10. §-a szerinti 0sszeférhetetlenségi okok. A Kozbe-
szerzési Munkacsoport koteles a mindenkor hatalyos jogszabalyi eldirasokat az
Osszeférhetetlenség tekintetében az arrol nyilatkozokkal ismertetni.
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Il. Kbzbeszerzési terv

Az ajanlatkérd a Kbt. 5. § eldirasainak megfeleléen minden év aprilis 15. napig kote-
les kozbeszerzési tervet késziteni. A kozbeszerzési tervtdl valo eltérést a valtozas fel-
mertilésekor at kell vezetni, megadva a modositas indokat [Kbt. 5. § (3) bek.].

1. A kozbeszerzési terv alapja az SZTE GMF illetékes foosztalyvezetdje illetve
az AOK kozvetlen betegellatassal kapcsolatos kozbeszerzési eljarasaban a kari
gazdasagi igazgato altal megadott azon informacio, amely tartalmazza:

— az elmult koltségvetési év teljes forgalmat, arubeszerzés, épitési beruhazas és
szolgaltatds megrendelés kozbeszerzési targyak tekintetében, azon beliil kii-
16n részletezve a kdzbeszerzési eljaras eredményeként megkotott szerzodé-
sek teljesitését és forgalmat,

— a terv szerinti kozbeszerzési év varhatd forgalomvaltozasat,

— azon eldre lathatd terveket, amelyekre a kozbeszerzés szabalyait kell alkalmaz-
ni,

— a kozbeszerzési eljaras alapjan megkdotott szerzodések idébeli hatalyat. (Ha-
talyos 2005. december 31-ig. A 2006. évre készitendo kozbeszerzési tervtol
kezdodoen a szerzodések idobeli hatalyanak nyilvantartasa a Kozbeszerzési
Munkacsoport feladata.)

2. A fenti adatok hatariddben valé megkérése — a Kozbeszerzési Munkacsoport jel-
zésére — az illetékes féosztalyvezetd illetve az AOK eljarasdban a centrum, kari
gazdasagi igazgato feladata. A Kdzbeszerzési Munkacsoport koteles az adatokat
Osszegezni €s jovahagyasra a rektori kdzbeszerzési megbizott részére benyujtani.
Az elfogadott kozbeszerzési tervet a Kozbeszerzési Munkacsoport tartja nyilvan,
kérésre megkiildi a Kozbeszerzések Tanacsa részére. A kozbeszerzési tervet 5 évig
meg kell 6rizni. A kdzbeszerzési terv nyilvanos [Kbt. 5. § (1) bek.].

3. A kozbeszerzési tervet érintd dontést kovetden, lehetdség szerint 10 munkana-
pon beliill a Kozbeszerzési Munkacsoport koteles a jogszabalynak megfeleld
tervmodositast atvezetni, annak hatalyossagarol mindig gondoskodni.

IV. A kbzbeszerzési eljaras rendje

A térvényben a nyilt, a meghivasos és a targyaldsos, valamint az egyszeriisitett és
egyszerll kdzbeszerzési eljarasra meghatarozott szabalyok betartasa érdekében az
ott rogzitetteket az alabbi eljarasban kell teljesiteni:

1. Elokészités

A kozbeszerzési tervben szerepld eljarasoknal a szerzddés idObeli hatalya lejar-
tat megelOzden, a kozbeszerzési eljardsra eldirt iitemterv szerint az alabbiak
egymast kovetd sorrendben valo lefolytatasa kotelezo:

— Az SZTE GMF illetékes féosztalyvezetdije ill. az AOK kozvetlen betegella-
tassal kapcsolatos kozbeszerzési eljarasaban a centrum, kari gazdasagi igaz-
gatd sajat eljardsdban meghatarozza a kdzbeszerzés targyat és mennyiségét,
megjelolve az alkalmassagi és birdlati szempontok altaluk elvart korét, a bi-
ral6 bizottsag személyi 0sszetételére vonatkozé javaslattal ellatva.
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— A Kozbeszerzési Munkacsoport a fenti adatok birtokaban javaslatot tesz a
kozbeszerzési eljaras fajtija és eljarasi rendje meghatarozasara, véleményezi
a megadott elvarasokat és ennek megfelelden eldkésziti az ajanlati/részvételi
felhivast és a dokumentéciot.

— A gazdasagi és miiszaki, szakmai alkalmassag, valamint a biralati szempont-
rendszer meghatdrozéasa, a kdzbeszerzési eljardsba bevont személyek koziil,
a leheto legtobb bevonasaval torténik.

— Az SZTE gazdasagi és miiszaki féigazgatdja vagy miiszaki foigazgatd he-
lyettese, ill. az AOK kozvetlen betegellatassal kapcsolatos kozbeszerzési el-
jarasdban a centrumelndk hataroz a szakmailag és jogilag eldkészitett kdzbe-
szerzési eljaras meginditasarol.

— Az elfogadott eljarasrol a kézbeszerzési csoport titemtervet készit, amely tar-
talmazza a kdzbeszerzési torvény altal eldirt hataridoket.

— A rektori kozbeszerzési megbizott az elokészitd szakaszban gyakorolja a tor-
vényességi feliigyeleti jogot €s felkéri a birald bizottsag tagjait.

— A Kozbeszerzési Munkacsoport meginditja a kozbeszerzési eljarast.

2. Ajanlati szakasz

— A Kozbeszerzési Munkacsoport az ajanlati/részvételi felhivas megjelenésétol
biztositja az ajanlattevok részére a dokumentacié megvasarlasanak lehetdsé-
gét, lebonyolitja a bontasi eljarast.

— A Kozbeszerzési Munkacsoport a benyujtott eredeti ajanlati példanyt a koz-
beszerzési torvény eldirasainak vald megfelelés szempontjabol értékeli, ja-
vaslatot téve az esetleges kizarasra, ill. alkalmatlansag vagy érvénytelenség
megallapitasara.

— A bontast kovetden a biraldé bizottsagi tagok az ajanlatokat kiilon-kiilon
¢s/vagy egyiittesen véleményezik, ill. értékelik, dontési javaslatot tesznek a
bizottsagi eljarasra a jelen Szabalyzatban rogzitettek szerint, rogzitve a don-
tési javaslatukat a nyertes ajanlattevd kivalasztasaval vagy egyéb a torvény-
ben rogzitett hatarozati tartalommal.

— A szakmailag megalapozott, jogi véleménnyel ellatott és a rektori megbizott
altal jovahagyott dontési javaslat alapjan a dontéshoz6 meghozza a dontést,
amelyet az eredményhirdetési bizottsag kihirdet.

— A Kozbeszerzési Munkacsoport a jogszabaly eldirasainak megfeleléen el-
végzi az eljaras teljes dokumentalasat.

3. A szerzodés idoszaka

A ajanlatkérd kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzodések modositasa-
rol valamint a szerzddés teljesitésérél 5 munkanapon beliil a Kbt. 4ltal megha-
tarozott minta szerint koteles tajékoztatot késziteni €s hirdetmény utjan a Koz-
beszerzési Ertesitében kozzétenni. A hatarozatlan idejii vagy 1 évnél hosszabb
szerz6déseknél évente kell hirdetményt kozzétenni. A hirdetmény tartalmat a
szerzddéses partnernek egyetértdleg kell elfogadnia (Kbt. 307. §).

— Az SZTE GMF illetékes féosztalyvezetbie, ill. az AOK kozvetlen betegella-
tassal kapcsolatos kozbeszerzési eljarasaban a centrum, kari gazdasagi igaz-
gat6 feliigyeli a szerz6désszeri teljesitést, elokésziti az esetleges modositast.

— A Kozbeszerzési Munkacsoport a szerz0dés teljesitése vagy modositasa ese-
tén a jogszabaly altal megkivant adminisztracids feladatot ellatja, jogvitdban
az egyetem érdekeit képviseli.

— A kozbeszerzési eljaras eredményeként megkotott szerzodéseket érintd jog-
vitaban a rektori kozbeszerzési megbizott allasfoglalasat ki kell kérni.
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4. A targyalasos eljaras kiillonos szabalyai

A targyalasos kozbeszerzési eljaras hirdetménnyel vagy hirdetmény nélkiil in-

dul, a jogszabalyban meghatarozott feltételek fennalldsa esetén (Kbt. 124. §,

125.§).

— A kozbeszerzési csoport koteles a targyalasos eljaras feltételeinek fennallasa-
1r6l, azok hatélyos szabalyozéasarol annak felmertilésekor felvilagositast adni.

— A targyalasos kozbeszerzési eljarasban a targyalds menetét, eljarasi szaba-
lyait gy kell megallapitani, hogy biztositva legyen az eljarasba bevont sze-
mélyek mind teljesebb kore.

— Az ajanlattevokkel torténd személyes targyalds soran ajanlatkérd képvisele-
tében a rektori kdzbeszerzési megbizott vagy az altala felkért személy jar el.

— A kozbeszerzési csoport a targyaldsos eljaras kezdetekor a torvényben rogzi-
tett lehetdségek szerint elkésziti a targyalds menetének tervét.

— A részvételi szakaszban a rangsort meghatdrozo biralati modszerre az elja-
rast megindité személyek tesznek javaslatot. Ezen el6irds a meghivasos elja-
rasban is iranyado.

5. Az egyszeriisitett eljaras kiilonos szabalyai

A torvény a 4. szaml mellékletében rogziti azon szolgaltatdsok korét, amelyre
a Kbt. 145. §—153. §-aiban eldirt eljarasi rendet, a fenti szabalyokkal 6sszhang-
ban kell alkalmazni.

— Az egyszerisitett kozbeszerzési eljarasban az SZTE gazdasagi és miiszaki
foigazgatd vagy a miiszaki foigazgato helyettes, ill. az AOK kozvetlen be-
tegellatassal kapcsolatos kdzbeszerzési eljarasaban a centrum, kari gazdasagi
igazgato jogosult az eljaras részletes rendjét, a hatarozathozatal mddjat meg-
hatarozni.

— A Kozbeszerzési Munkacsoport feladata a meghatarozott rend szerinti egy-
szerUsitett eljaras lebonyolitasa.

6. Az egyszeri kozbeszerzési eljaras kiillonos szabalyai

A nemzeti értékhatar alatti, de az egyszerti kozbeszerzési eljaras értékhatara fe-
letti beszerzések tekintetében a torvény kétféle eljarast ir eld, a nemzeti érték-
hatar felét el nem ér6 ill. azt meghalado6 becsiilt értékii kozbeszerzési eljarasok-
ra kiilon-kiilon (Kbt. 299. §).

6.1. A Kozbeszerzési Ertesitében kozzétételre kitelezett eljarasoknal
— az SZTE gazdasagi és miszaki foigazgatd vagy a miszaki féigazgatd
helyettes ill. az AOK kozvetlen betegellatassal kapcsolatos kozbeszer-
z¢si eljarasaban a kari gazdasagi igazgatd jogosult az eljaras részletes
rendjét, az ajanlattételre felhivottak korét és a hatarozathozatal modjat
meghatarozni.
— a kozbeszerzési csoport feladata a meghatdrozott rend szerinti egyszerii-
sitett eljaras lebonyolitésa.
6.2. A hirdetmény nélkiili eljarasoknal
— az SZTE gazdasagi és miiszaki foigazgatdo vagy a miszaki féigazgatd
helyettes, ill. az AOK kozvetlen betegellatassal kapcsolatos kozbeszer-
z¢si eljarasaban a kari gazdasagi igazgat6 jogosult az ajanlattételre fel-
hivottak korét és a hatdrozathozatal modjat meghatarozni.
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— SZTE GMF illetékes foosztalyvezetdje, ill. az AOK kozvetlen betegel-
latassal kapcsolatos kdzbeszerzési eljarasaban a kari gazdasagi igazgato
jogosult az eljaras rendjét meghatarozni.

— a Kozbeszerzési Munkacsoport feladata a meghatarozott rend szerinti
egyszerusitett eljaras lebonyolitasa.

7. A kozpontositott kozbeszerzés

A Kbt. 17. §-anak rendelkezései szerint, valamint a kdzponti koltségvetési
szervek kdzpontositott kdzbeszerzéseinek szabdlyait rogzitd rendelet értelmé-
ben a Szegedi Tudomanyegyetem a jogszabalyban rogzitett korben az eldirt
kozbeszerzési szabalyokat az alabbiak figyelembevételével alkalmazza:

A kiemelt terméket az intézmény sajat hatdskorben a rektori kozbeszerzési

megbizott ellenjegyzésével beszerezhet:

— eloére nem lathatd okbdl felmeriilt, a mikddéshez, fenntartashoz sziikséges
rendkiviili slirgdsség esetén.

— ha a korabban beszerzett termék részbeni cseréje vagy bovitése soran a ko-
rabbi nyertes ajanlattevOnek massal torténd helyettesitése aranytalan miisza-
ki-technikai nehézséget eredményezne a miikodésben és karbantartasban.

— ha lehetdség van mas intézmény készletének atvételére.

V. A Kdzbeszerzési Munkacsoport feladata

., Az ajanlatkéré minden egyes kozbeszerzési eljarast — annak elokészitésétol az el-
jaras alapjan kotott szerzodés teljesitéséig terjedéen — irasban kételes dokumen-
talni.” Kbt. 7. §).

A Szegedi Tudoményegyetem a jogszabalyok maradéktalan betartdsa érdekében a
kozbeszerzési eljarasokat koordinald és dokumentdldé Kozbeszerzési Munkacso-
portot hoz létre sajat kozalkalmazottai és/vagy vele tartds megbizasos jogvi-
szonyban all6 kiils6 szakértd kozremiikodésével.

A Ko6zbeszerzési Munkacsoport a kdzbeszerzésekrol szolo 2004. majus 1. napjatol
hatalyos 2003. évi CXXIX. torvény €s végrehajtasi rendeletei eldirasainak és a je-
len Szabalyzatban foglaltaknak megfelelon koteles a kozbeszerzési eljarasok teljes
szakaszaban az irasbeli dokumentumok elkészitésére, a kotelezoen eldirt admi-
nisztracids feladatok ellatdsara, a jogszabalyi megfelel0ség biztositasara. A Koz-
beszerzési Munkacsoport az eljaras teljes szakaszaban koteles az alkalmassagi, ki-
zarasi €és érvénytelenségi okok jogszabalyszerliségének ¢és a birdlati szempontok
valamint a biralati modszer megfeleldségének jogi feliigyeletére. A Kdzbeszerzési
Munkacsoport koteles a lehetdségeihez mérten mindent megtenni annak érdeké-
ben, hogy a Szegedi Tudomanyegyetem kdzbeszerzési eljarasa és gyakorlata tant-
sitast nyerjen.
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VIl. Zaré rendelkezések

— A koOzosségi értékhatart elérd beszerzéseknél a kozbeszerzési tanacsadd bevo-
nasa kotelezo. (Kbt. 9. §).

— A jogszabdly eldirasanak megfelelden az ajanlatkérd legkésobb a targyévet ko-
vetd év majus 31. napjaig az éves beszerzéseirdl kiilon jogszabalyban meghata-
rozott minta szerint éves statisztikai O0sszegzést koteles késziteni, amely meg
kell feleljen az eldzetesen elkészitett, esetlegesen modositott kdzbeszerzési
tervnek. (Kbt. 16 .9).

A jelen Szabalyzat 2004. majus 1. napjan Iép hatalyba, rendelkezéseit a hatalyba-
1épést kdvetden megkezdett kozbeszerzési eljarasokra kell alkalmazni. A Kdzbe-
szerzési Munkacsoport a jelen Szabalyzat alapjaul szolgalo jogszabalyok modosi-
tasa esetén koteles azok eldirasainak vald megfelelés érdekében a Szabalyzat mo-
dositasat kezdeményezni. Felhatalmazast kap a rektori kdzbeszerzési megbizott,
hogy a kozbeszerzési eljaras részletes szabalyait és a Kozbeszerzési Munkacso-
port 1étrehozasanak targyi és személyi feltételeit meghatarozza.

Zaradék: Jelen Szabalyzatot az Egyetemi Tanacs a 2004. junius 30-an hozott,
183/2004. szamu hatdrozataval elfogadta.

Dr. Szabo6 Gabor s. k.
rektor



