KÉPZÉSI PROGRAM
[bookmark: _GoBack]E-000447/2014/A002

51 344 01 Bérügyintéző
Iskolarendszeren kívüli OKJ felnőttképzés

A SZAK TANTERVE 
51 344 01 Bérügyintéző
	Tantárgy neve
	képzés jellege
	kontakt órák 

	Bérszámfejtési ismeretek 
	gyakorlat
	30

	Bérügyi nyilvántartások 
	gyakorlat
	12

	Adatvédelmi ismeretek 
	elmélet
	5

	Pénzügyi ismeretek 
	gyakorlat
	25

	Adózási ismeretek 
	elmélet
	35

	Alapvető társadalombiztosítási  és szociális jogi ismeretek
	elmélet
	16

	Polgári jogi ismeretek 
	elmélet
	8

	Munkajogi ismeretek 
	elmélet
	14

	Munkaügyi kapcsolatok ismeretek 
	gyakorlat
	5

	Emberi erőforrás gazdálkodás 
	elmélet
	16

	Munkaügyi nyilvántartás-iratkezelés 
	gyakorlat
	14

	Összesen
	
	180



