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JOGI FELSOOKTATASI SZAKKEPZES

TAJEKOZTATO A KOTELEZO SZAKMAI GYAKORLATROL
I. A KOTELEZO SZAKMAI GYAKORLAT ELOFELTETELE

A szakmai gyakorlat teljesitését az a hallgaté kezdheti meg, aki minden dralatogatasi és
vizsgakotelezettségének eleget tett.

Nem kérheti a szakmai gyakorlat intézményi szervezését az a hallgato:
- akinek le nem hallgatott (elsé targyfelvételes) kotelez6 kurzusa vagy nem teljesitett

gyakorlati kurzusa marad a 2021/2022. tavaszi félévre. (Az Idegen nyelv kurzusra is
igaz, kivétel, ha megfelel6 nyelvvizsga bizonyitvannyal rendelkezik a hallgaté és a
targybadl felmentést kapott),

- aki a nyilatkozatot az elGirt hataridéig nem adja le a Tanulmanyi Osztalyon,

- akinek kettdnél tobb vizsgakurzusa marad a tavaszi félévre.

Amennyiben bizonytalan abban, hogy megfelel-e a feltételeknek, kérje a Tanulmanyi Osztaly
segitségét olyan id6ben, hogy az esetleges potlasokat még el tudja intézni (pl. késedelmes
kurzusfelvétel). A Tanulmanyi Osztdly az altalanos tdjékoztatdst ezuton teljesiti, az egyéni
problémak feltdrasa és orvosldsa azonban a hallgaté felel6ssége, ezért kérjiik a hataridék és
tennivaldk figyelemmel kisérését és pontos betartasat!

Jelen tajékoztatd a jelenléti, fogadd intézményél toltott szakmai gyakorlatra vonatkozik.
Amennyiben a jarvanyhelyzet a jelenléti gyakorlatot nem tenné lehet6vé, akkor tavolléti
teljesitésre fog sor kerilni. A tavolléti gyakorlatra a most leadott jelentkezések hatdlya
automatikusan kiterjed. Az esetleg tavolléti gyakorlatrdl kilon tdjékoztatast fogunk adni, ha
sziikséges lesz.

Az egyéni és az intézményi szervezésre vonatkozd nyilatkozatok leadasi hatarideje is 2021.
november 16.

Az a hallgatd, aki az 8szi félév soran még teljesiteni tudja a gyakorlatkezdés feltételeit a
gyakorlatat tavasszal megkezdheti, de kizardlag sajat szervezésben.

Ebben az esetben a nyilatkozat késedelmes leaddsa elfogadhatd, a gyakorlat megszervezésérd|
és a fogado nyilatkozatok beszerzésérdl azonban a hallgaténak kell gondoskodnia.

A gyakorlat teljesitésének és igazoldsdnak hatdridejét (a szorgalmi id6szak utolsé napja)
meghosszabbitani nincs lehet8ség, a késedelmes igazolas-leadds kovetkezménye pedig az,
hogy a hallgatd nem bocsathatd zdardvizsgdra. Intézményi szervezést ilyen esetekben
semmilyen korilmények kdzoétt nem tudunk biztositani.


http://www.u-szeged.hu/

A Tanulmanyi Osztaly minden leadott nyilatkozatot megvizsgal, és azon hallgatdkat, akik az
el6feltételeknek nem tesznek eleget, az intézményi szervezésbdl kizarja.

A nyilatkozat-leaddsi hataridén tul nem all médunkban intézményi szervezésl gyakorlati
helyet biztositani a hallgatdk szamara.



Il. A KOTELEZO SZAKMAI GYAKORLAT TARTALMA

A képzési terv szerint a képzési id6 utolso (4.) szemeszterében 560 6ras szakmai gyakorlat
teljesitése a végbizonyitvany megszerzésének feltétele az aldbbiak szerint:

intézmény Oraszam (6raban) gyakorlat (hetekben)
birésag 140 3,5

Ugyészség 140 3,5

Ugyvédi iroda 70 1,5

kozigazgatas 210 4

osszesen: 560 12,5

Egyéni szervezés esetén a gyakorldhellyel torténé megallapodas fliggvénye a gyakorlati id6 és
az igazolas kiadasanak kérdése.

IIl. A SZAKMAI GYAKORLAT EGYENI ES INTEZMENYI SZERVEZESE

A szakmai gyakorlatot sajat szervezésben és intézményi szervezés Utjan teljesithetik. A heti
bontds napi 8, heti 40 6ras munkavégzést jelent, alkalmazkodva természetesen a fogadd hely
altal megszabott munkakezdési és befejezési id6pontokhoz.

Az SZTE AJTK kizarélag Szeged teriiletére szervez szakmai gyakorlatot, igy elsésorban a vidéki
hallgatéink figyelmét hivjuk fel arra, hogy amennyiben a szakmai gyakorlatot a lakéhelyiikén
vagy az orszag barmely szabadon valasztott, Szegeden kiviili telepiilésén szeretnék elvégezni,
arra természetesen van lehet6ség, egyéni szervezésben. Kilfoldon torténd gyakorlatvégzést
akkor sem tudunk elfogadni, ha az Eurépai Unid tagallamardl van szé.

Egyéni szervezés esetén, a szakmai gyakorldhely dltal aldirt, lepecsételt fogadd nyilatkozatot

— a gyakorlat megkezdése elStt — a Tanulmanyi Osztalyon kell leadni.

A szervezési formardl hozott dontés legyen alaposan atgondolt, mert aki sajat szervezés
mellett dont 2021. november 16-ig, annak a kés6bbiekben mar az intézményi szervezés soran
nem all médunkban gyakorlati helyet biztositani.

Intézményi szervezést kizardlag a tavaszi félévben tudunk biztositani.

Egyéni szervezésben a szakmai gyakorlat teljesitésére — az el6feltételeinek megléte esetén —
barmikor sor keriilhet. Az ilyen médon teljesitend6 szakmai gyakorlat is bejelentés koteles.

A bejelentés a gyakorldhely dltal aldirt, lepecsételt ,Fogadd nyilatkozat”, Tanulmanyi
Osztalyon torténd benyujtasaval lehetséges, 2021. november 16-ig. A fogadéhely nyilatkozata
a gyakornok szamara garancia, az adott gyakorléhely irdsbeli igérete a gyakornok fogadasara.
Amennyiben a koriilmények megvaltozasa miatt az egyéni szervezés( gyakorlat meghilsul,
azért az SZTE AJTK felelGsséget nem vallal, és ilyen esetekben sem tud intézményi szervezést
biztositani.

Egyéni szervezés esetén a szakmai gyakorlat tartalmara, idejére és egyéb koriilményeire nézve
a fogaddhely szabdlyai az irdnyaddak. A gyakorlat elvégzésérdl kizardlag az igazolast



kell a Tanulmanyi Osztdlyon bemutatni, munkanapldét, a gyakorldhelyen vezetett munkaidé-
nyilvantartdst, vagy egyéb anyagot nem kell a Tanulmanyi Osztdly rendelkezésére bocsatani.
Aki olyan munkahelyen dolgozik, amely valamely gyakorlati modul esetében gyakorlati helynek
mindsil (barmilyen kozigazgatasi szerv, lUgyvédi iroda, birdsag, illetve ligyészség), és az adott
modulhoz tartozé gyakorlatot ezen a munkahelyen szeretné eltélteni, annak egyéni szervezés
keretén belll elegend6 azt leigazoltatnia a munkaltatdjaval, hogy ,a munkakore lefedi a
szakmai gyakorlat targyat”, vagy azt, hogy ,a szakmai gyakorlatat teljesitette”, tovabbi
részletek igazoldsa nem sziikséges.

IV. JELENTKEZES A SZAKMAI GYAKORLATRA

A szakmai gyakorlat szervezési formdjardl irdasban, a ,Nyilatkozat” formanyomtatvany
kitoltésével szlikséges nyilatkozniuk.

A nyilatkozatokat 2021. november 16-ig kell eljuttatni a Tanulmanyi Osztalyra Kovacs Gabriella
tanulmanyi el6adoénak.

A dokumentum eredeti, aldirt példanyat személyesen, ligyintézési id6ben, vagy tértivevényes
ajanlott postai kildeményként adhatja le. A személyesen leadott dokumentumokrél a
Tanulmanyi Osztdly irasbeli nyilvdntartast vezet, a leadas tényét a hallgaté a nyilvantartas
aldirasaval a helyszinen elismeri. Amennyiben nem személyesen adja le a nyilatkozatat, a
képvisel6t6l csak akkor tudjuk atvenni azt, illetve a képvisel6 csak akkor irhatja ald a hallgatd
helyett a nyilvantartdst, ha a képviselet tényérdl két tanuval aldiratott irasbeli meghatalmazast
mutat fel.

A postai Uton kildott dokumentumok esetén az aldirdst az ajanlott kildemény boritékja
potolja, a leadas datuma a kildemény megérkezésének napja. Kérjik fokozottan tgyeljenek a
hataridGkre!

Felhivjuk figyelmét arra, hogy a kiildeményeknek a megadott hataridGig be kell érkeznitik. A
hatdrid6 jogvesztd. A késedelmesen beérkezett nyilatkozatokat intézményi szervezésre nézve
nem tudunk elfogadni. Kérjik, id6ben intézze el a postdra adast, mert a hatdrid6 utdn
beérkezett kiildeményeket nem all médunkban elfogadni!

A Tanulmanyi Osztaly nyitva tartasa:
HETFO: 14.30-16.00

KEDD: 14.30-16.00

SZERDA: 09.30-12.00
CSUTORTOK: ZARVA
PENTEK: 11.00-12.00

Levelezési cim: SZTE Allam-és Jogtudomanyi Kar, Tanulmdnyi Osztaly — Kovacs Gabriella
tanulmanyi el6add, 6721 Szeged, Bocskai u. 10-12.

V. A SZAKMAI GYAKORLAT TELJESITESE

Az SZTE AJTK hataskére a szakmai gyakorlat intézményi szervezéséig terjed. Ennek
kdvetkeztében az alabbi tudnivaldkra hivjuk fel a figyelmet:

A fogadd intézmény altal végzett tevékenység jellegéhez igazoddan a szakmai gyakorlat
tartalmat a fogadd hely alakitja, a hallgatdkat a fogadd hely osztja be a kilénb6z8 szervezeti
egységeihez, és ebbdl eredéen a fogadd hely jogosult megszabni a hallgaték gyakorlattal
kapcsolatos kotelezettségeit.



Ez kiildbnosen az alabbiakra vonatkozik:
a munkaidé;
a gyakorlati tevékenység kore;

a tdvolmaradasokkal kapcsolatos dontési jog;
a hallgatai teljesitmény értékelésének maodja;
a gyakorlati tevékenység igazolasahoz kapcsolddo feltételek megallapitasa;

a szakmai gyakorlat teljesitésérdl sz616 igazolas kiallitasa.

Akinek specidlis preferencidi vannak a gyakorlatvezet6 személye, a gyakorlatvégzés
jogterilete, id6pontja vonatkozadsaban, az vélassza az egyéni szervezést, mert sem az SZTE
AJTK, sem a gyakorléhely nem tud egyedi igényekhez igazodni.

VI. A SZAKMAI GYAKORLAT POTLASA

Ha barmely ok (akdr betegség) miatt a hallgaté a szervezett szakmai gyakorlaton nem jelenik
meg, azt nem teljesiti, a fogadd intézmény a gyakorlatdt nem igazolja, annak pdtlasara
kizardlag sajat szervezés keretén belil kerilhet sor.

A gyakorlati helyrél valé tavolmaradast, illetve a kies6 id6 potlasat mindig a gyakorlati helyen a
gyakorlat vezetdjével kell egyeztetni. A gyakorlati hely kizardélagos joga a gyakorlat igazoldsa,
amelyet megtagadhat hianyzas, magatartasbeli problémak, illetve kotelezettség- teljesités
elmaradasa miatt is. Amennyiben pétlasra van sziikség, az kizardlag egyéni szervezésben
oldhaté meg.

Amennyiben a pétlast a hallgatd a szorgalmi id6szak utolsé napjdig nem tudja teljesiteni és
igazolni, Ugy az adott félévben zardvizsgat nem tehet.

VII. A SZAKMAI GYAKORLAT IGAZOLASA

A szakmai gyakorlat igazolasahoz formanyomtatvany sziikséges.

A képzési tervben elGirt szakmai gyakorlat akkor tekinthet6 teljesitettnek, ha minden egyes
gyakorlati helyrél becsatolja a teljesitésrél sz6l6 igazolast. Az egyes gyakorlati helyektél kapott
igazoldsokat egyszerre, az el6irt gyakorlati id6 egészének teljesitését kovetben kérjik a
Tanulmanyi Osztalyra leadni.

A szakmai gyakorlatrdl kiallitott igazolasok leaddsi hatarideje a szorgalmi id6szak utolsé napja.
A hatarid6 jogveszt6. Amennyiben a hallgaté késedelmesen adja le az igazoldsokat, az adott év
juniusaban zardvizsgara nem bocsathaté.

A szakmai gyakorlat Ugyintézésének dokumentumai a Kar honlapjan érheték el az alabbi
linken:

Coospace szintér: Jogi FelsGoktatdsi Szakképzés — Szakmai gyakorlat 2021/22. tanév tavaszi
félév mappa

Honlap: http://www.juris.u-szeged.hu — Tanulmanyi Osztdly - Hallgatéi ugyintézés
nyomtatvanyai

Szeged, 2021. november 2.

Prof. Dr. Szomora Zsolt sk.
oktatasi dékanhelyettes
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