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Kézirat - formai követelmények 

(értekezések kiadása pályázathoz - 2021) 
 

 
 

I. Szerkezet és szöveg 
 

Szerkezet 
 

Belső címoldal kötelező elem 

Belső adatoldal (kézirat lezárására utalás; itt szerepel, 

hogy a könyv alapja mely doktori értekezés, stb.) 

kötelező elem 

Tartalomjegyzék kötelező elem 

Rövidítések jegyzéke fakultatív 

 

A kézirat főszövege kötelező elem, legalább 

fejezetekre és alfejezetekre 

tagolva 

 

Mellékletek, függelékek amennyiben vannak 

Forrásjegyzék - a felhasznált szakirodalom, források 

jegyzéke - csak a kéziratban idézett, hivatkozott  

forrásokat tartalmazhatja 

kötelező elem 

 

 

Oldalak 
 

o oldalszám: eggyel kezdődő, fokozatosan emelkedő arab számokkal, az oldalak alján - jobbra 

o fejléc és élőláb nem használandó, kivéve az oldalszámot az élőlábban 

o A kéziratba a jegyzeteket lábjegyzetek formájában kell beilleszteni, azokon az oldalakon, ahonnan 

az utalás a jegyzetre történik. Végjegyzet nem használható. 

 

Szöveg  
 

o dőlt betű használata: csak kiemelés céljára a szövegben és/vagy a címekben  

o vastagított betűk: csak a címekben és alcímekben használhatók 

o aláhúzás: teljesen mellőzendő 

o minden egyéb formázás mellőzendő; nem használhatók egyéni beállítások vagy egyéni stílus  

o a szövegben ne szerepeljen behúzás! 
 

 

Rövidítések, zárójelek 
 

a) A főszövegben kerülje az olyan rövidítéseket, mint a pl., uo., stb. (a lábjegyzetekben ezek használhatók, 

l. alább) 

 

A főszövegben következetesen és egységesen használhatók a következő rövidítések: 

o a l. (lássa) rövidítés 

o bármilyen szervezet nevének bevett rövidítése (pl. mozaikszavak) 

o jogszabályok bevett rövidítése 
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o más, indokolt esetben egyéni rövidítés (elmélet, irányzat, modell)  

 

b) Többszörös zárójel esetén a sorrend a következő: (.......)  -- [ (.......) ]  --  { [ (........) ] } 

 

 

A szöveg beosztása 
 

A fejezetek és alfejezetek címeit arab számokkal sorba kell rendezni, a következők szerint (római számokat, 

betűket a címek sorszámában ne használjanak): 

 

1. (fejezetcím)   

1.1. (alfejezetcím) 

1.1.1. (alfejezetcím)  

1.1.1.1. (alfejezetcím) 

 

 

Táblázatok, ábrák, térképek 
 

A táblázatokat, ábrákat, térképeket alul sorszámmal, címmel, valamint szükség esetén a forrásra való 

utalással kell látni. Egész oldalt betöltő, a szövegbe nem illeszkedő táblázatot, képet, térképet vagy ábrát a 

mellékletben, függelékben kell elhelyezni.  

 

Lábjegyzetek 
 

a) A lábjegyzetekben szorítkozzon rövid megjegyzésekre, magyarázatokra és a hivatkozásokra. A terjedelmes 

lábjegyzeteket kerülje. 

 

b) Rövidítések használhatók, de kérjük ezek következetes, egységes alkalmazását (uo., pl., l.) 

Az idegen rövidítések használatát kerülje (ibid.; e.g.; i.e. stb.) 

 

c) az oldalszám után nem kell o. vagy p. betű  

 

amennyiben egy dokumentum meghatározott helyére nem oldalszám szerint hivatkozik (pl. egy bírósági 

határozatban), akkor ki kell írni, mire vonatkozik a hivatkozás: 

pont vagy bekezdés (bek. vagy para.) 

 

d) A lábjegyzet végén mindig legyen pont. 

 

 

Mellékletek, függelékek 
 

A mellékleteket, illetve a függeléket címmel, illetve – amennyiben több van – a cím előtt sorszámmal kell 

ellátni. 

 
 

II. Hivatkozások 
 

Teljes hivatkozás - könyvek, cikkek, dokumentumok 
 

a) A teljes hivatkozás a forrásjegyzékben tüntetendő fel. Lábjegyzetekben csak a rövidített hivatkozás 

szerepelhet. 
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b) A teljes hivatkozás formája alapvetően nem kötött, de mindig szerepeljen benne a szerző(k) neve, a cím, 

a forrás (könyvnél: kiadó, kiadás helye és éve // tanulmánynál a tanulmánykötet pontos adatai vagy 

folyóiratnál a folyóirat azonosítható száma // internetes forrásnál a link és a letöltés dátuma stb.  

 

Andenas, Mads – Bjorge, Eirik: Introduction: From Fragmentation to Convergence in International Law. In: 

Andenas, Mads – Bjorge, Eirik (szerk.): A Farewell to Fragmentation: Reassertion and Convergence in 

International Law. Cambridge University Press, Cambridge 2015. 

 

c) A szerző neve:  

o normál betűkkel (nem kell kiskapitális) 

o elöl a családnév mögötte a keresztnév (külföldi szerzőknél is, de ott a családnév után legyen vessző) 

o több szerző esetén a szerzők nevét gondolatjellel válasszák el 

o háromnál több szerző esetén az első szerző neve mögött az et al. jelölést használják 

 

Roberts, Anthea: Is International Law International? Oxford University Press, Oxford 2017. 

 

d) A teljes hivatkozásban kérjük a könyv címét, illetve a tanulmánykötetnél a kötet címét, míg folyóiratnál a 

folyóirat nevét dőlt betűkkel írni. 

 

Ruszoly József: Hat évtized a nemzetközi jog szolgálatában. Buza László nyolcvan éves. Tiszatáj 1965/5. 

 

e) A lényeg a választott forma egységes alkalmazása, a visszakereshetőség és az azonosíthatóság. 

 

Rövid hivatkozás - könyvek, cikkek, dokumentumok 
 

a) Ahol van szerző - a lábjegyzetekben alkalmazandó forma: szerző/évszám/oldalszám 

 

Ruszoly 1965, 356. 

Ruszoly 1965b, 356. (ha a szerzőnek több műve ugyanabból az évből) 

Andenas – Bjorge 2015, 12. 

 

b) Ahol nincs azonosítható szerző (dokumentum) rövid hivatkozása: 

 

o a dokumentum száma alapján (ha van) 

o a dokumentum címéből két-háromszavas rövidítés / évszám/ oldal 

 

A második esetben a rövidítés első szava egyezzen meg a forrásjegyzékben a teljes hivatkozás első szavával 

a könnyebb visszakereshetőség végett. 

 

 

Hivatkozás - magyar és külföldi jogszabályok, magyar és külföldi bírósági határozatok 
 

Következetesen alkalmazza a legrövidebb, bevett hivatkozási formát (és az eredeti nyelven hivatkozza a 

lábjegyzetekben). 

 

Hivatkozás - nemzetközi joganyagok 
 

Következetesen alkalmazza a legrövidebb, bevett hivatkozási formát (és az eredeti nyelven hivatkozza a 

lábjegyzetekben). 

 

a) nemzetközi szerződések: jelölje a kihirdető jogszabályt is, amennyiben Magyarországon nincs kihirdetve, 

az ENSZ regisztrációs számát (UNTS-szám) 
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b) nemzetközi szervezetek határozatai és egyéb dokumentumai: l. fenn 

c) nemzetközi bíróságok határozatai: l. fenn 

 

Hivatkozás főszövegben 
 

Amennyiben egy jogszabály jelölésének rövid formáját használja, vagy csak visszautal a tárgyalt jogszabályra, akkor 

a jogszabályhelyre hivatkozás a főszövegben történjen, eshetőlegesen zárójelben:  

o például: (l. a törvény 9. §-át) 

o például: [l. 1990. évi XCIII. tv. 6. § (1) bekezdést] 
o például: EUSz 4. cikk (2) bekezdése 

 

 

 


