
Munkatársat keres 

HUMÁNSZOLGÁLTATÁSI ÜGYINTÉZŐ 
munkakör betöltésére. 

Főbb feladatok: 

 Bérszámfejtési és munkaügyi feladatok teljes körű ellátása, havi és hóközi számfejtési 

feladatok 

 Teljes körű TB kifizetőhelyi feladatok elvégzése, ellátások számfejtése 

 A munkaügyhöz, bérszámfejtéshez és a TB-hez kapcsolódó adatok, dokumentációk és 

nyilvántartások naprakész vezetése, aktualizálása 

 Adónyilatkozatok, adóbevallások kezelése 

 A területet érintő szabályok, törvényi előírások nyomon követése 

 Társosztályokkal való aktív együttműködés 

Elvárások: 

 Legalább szakirányú középfokú végzettség, felsőfokú végzettség előnyt jelent 

 Bérszámfejtő és TB ügyintéző szakterületen szerzett 1- 3 év tapasztalat 

 Munkajogi, társadalombiztosítási és a foglalkoztatással kapcsolatos jogszabályok 

ismerete 

 Felhasználói szintű számítástechnikai ismeretek (Excel, Word) 

 Kiváló kommunikációs, magas szintű problémamegoldó készség 

 Precíz, pontos munkavégzés 

Munkavégzés helye:  

 a Coop Szeged Zrt székhelyén (Szeged Szent István tér.16.)  

Amit kínálunk: 

 stabil munkahely egy biztonságosan működő, magyar tulajdonú társaságnál 
 jól működő vállalati háttér és csapat 
 változatos és felelősségteljes feladatok 
 egyéni fejlődési lehetőség 
 versenyképes jövedelem 
 azonnali munkakezdés 

 

Jelentkezni a www.karrier.coopszeged.hu weboldalon fényképes önéletrajzzal lehet. 


