MUNKAKORI PALYAZAT

Munkakor megnevezése: Munkaiigyi iigyintézé

A szervezeti egység megnevezése: Szegedi Tudomanyegyetem

JIHF Munkaiigyi és Személyi Juttatasok Iroda

Munkavégzés helye: 6722 Szeged, Tisza Lajos krt. 47.

Munkakor betolthetéségének tervezett idopontja: 2022.09.01.

Jogviszony: hatarozott ideji, 1 évre sz616 munkaviszony

Foglalkoztatas jellege: teljes munkaidd

A munkakorbe tartozo lényeges feladatok felsorolasa:

Munkaviszony keletkeztetése, modositasa, tdvoz6 munkavallalé kiléptetése, a jogviszony megsziinése,
megsziintetése, a sziikséges iratok elkészitése. Allandd illetmények, rendszeres bérelemek rogzitése NEXON
adatbazisba. Munkavallaloi kérdések megvalaszolasa, személyes iigyfélfogadas, kapcsolattartds ¢&s
segitségnyujtas; kozremiikkodés €s szoros egyiittmiikodés a tarsadalombiztositasi ligyintéz6, valamint a
bériigyintézd kollégakkal a napi munkafolyamatok soran. Hataridés munkak elvégzésének betartasa a
torvényi kovetelményeknek vald megfelelés mellett.

ELVARASOK
Minimum elvart végzettség szintje: legalabb kozépfoku végzettség és relevans aktiv szakmai képesités

Egyéb feltételek a munkakor betoltéséhez:

megbizhatd, preciz, pontos munkavégzés
csapatban és 6nalldan is hatékony munkavégzés, terhelhetdség, rugalmassag
az MS Office (irodai alkalmazasok) magas szintli ismerete, magabiztos hasznalata

ELBIRALAS SORAN ELONYOK

bérszamfejtési program hasznalataban jartassag

NEXON bér program ismerete

hasonlé munkakdrben szerzett szakmai tapasztalat

fels6foku képesités, fels6foku (féiskolai vagy egyetemi) végzettség

JELENTKEZES ADATAI
A palyazo altal a palyazathoz csatolando iratok, igazolasok felsorolasa:

palyazo valaszat a palyazati kiirasban foglaltakra,

részletes szakmai 6néletrajzot,

végzettség, szakképzettség, szakképesités megszerzését tanlsitd okirat, nyelvvizsga bizonyitvany
masolatat,

a blinligyl nyilvantartdsi rendszer adatai alapjan harom honapnal nem régebbi hatosagi erkdlesi
bizonyitvany masolatat annak igazolasara, hogy biintetlen elééletii, €s nem all foglalkozastol vagy
tevékenységtol eltiltas hatalya alatt (Nftv. 24. § (5))

minden olyan dokumentum, irat masolatat, amelyet a palyaz6 a palyazat elbirdlasa szempontjabol
fontosnak tart,

hozzajaruld nyilatkozatot arrdl, hogy a palyazé a palyazati anyagban foglalt személyes adatainak a
palyazati eljardssal Osszefiiggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul, anyagit a vonatkozo
jogszabalyok és az SZMSZ szerint erre jogosult bizottsdgok és testiiletek megismerhetik.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2022.07.15.

Palyazat benyujtasanak moédja:

Elektronikus uton Géspar Istvanné Irodavezetd részére a gaspar.istvanne@gmf.u-szeged.hu e-mail cimen
keresztiil

A palyazat elbiralasanak tervezett hatarideje: 2022.07.20.



