MUNKAKORI PALYAZAT
Munkakor megnevezése: Tarsadalombiztositasi iigyintézo

A szervezeti egység megnevezése: Szegedi Tudomanyegyetem
JIHF Munkaiigyi és Személyi Juttatasok Iroda
Munkavégzés helye: 6722 Szeged, Tisza Lajos krt. 47.

Munkakor betolthetéségének tervezett idopontja: 2022.09.01.
Jogviszony: hatarozatlan idejii munkaviszony

Foglalkoztatas jellege: teljes munkaidd

A munkakorbe tartozo lényeges feladatok felsorolasa:

TB kifizetOhelyi feladatok ellatasa (tappénz, CSED, GYES, iizemi balesetek) ligyintézés, ellenérzés; havi
tarsadalombiztositasi folyamat miikddtetése, hokozi kifizetések intézése; munkavallaloi kérdések
megvalaszolasa, személyes ligyfélfogadas, kapcsolattartas és segitségnytjtas; kdozremiikodés és szoros
egylittmikodés a munkatigyi ligyintézo, valamint a bériigyintézé kollégakkal a napi munkafolyamatok
soran; adatszolgaltatasi, jelentési kotelezettségek teljesitése; hataridds munkak elvégzésének betartasa a
torvényi kovetelményeknek vald megfelelés mellett.

ELVARASOK
Minimum elvart végzettség szintje: legalabb kozépfoku végzettség és relevans aktiv szakmai képesités

Egyéb feltételek a munkakor betoltéséhez:

e megbizhatd, preciz, pontos munkavégzés
e csapatban ¢s 6ndlloan is hatékony munkavégzés, terhelhetdség, rugalmassag
e az MS Office (irodai alkalmazasok) magas szintli ismerete, magabiztos hasznalata

ELBIRALAS SORAN ELONYOK
e bérszamfejtési program haszndlatdban jartassag
e NEXON bér program ismerete
e hasonl6 munkakorben szerzett szakmai tapasztalat
o felsdfoku képesités, fels6foku (foiskolai vagy egyetemi) végzettség

JELENTKEZES ADATAI
A palyazo altal a palyazathoz csatolando iratok, igazolasok felsorolasa:

- palyazo valaszat a palyazati kiirasban foglaltakra,

- részletes szakmai Onéletrajzot,

- veégzettség, szakképzettség, szakképesités megszerzését tanusitd okirat, nyelvvizsga bizonyitvany
masolatat,

- a bliniigyi nyilvantartasi rendszer adatai alapjan harom hdénapnal nem régebbi hatdsagi erkolcsi
bizonyitvany masolatat annak igazolasara, hogy biintetlen eldéletii, és nem 4ll foglalkozastol vagy
tevékenységtdl eltiltas hatalya alatt (Nftv. 24. § (5))

- minden olyan dokumentum, irat masolatat, amelyet a palyaz a palyazat elbirdlasa szempontjabol
fontosnak tart,

- hozzajaruld nyilatkozatot arrdl, hogy a palydzo a palyazati anyagban foglalt személyes adatainak a
palyéazati eljarassal Osszefliggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul, anyagat a vonatkozo
jogszabalyok és az SZMSZ szerint erre jogosult bizottsagok és testiiletek megismerhetik.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2022.07.15.
Palyazat benyujtasanak modja:

Elektronikus uton Gaspar Istvanné Irodavezetd részére a gaspar.istvanne@gmf.u-szeged.hu e-mail cimen
keresztiil

A palyazat elbiralasanak tervezett hatarideje: 2022.07.20.



