MUNKAKORI PALYAZAT

MUNKAKORRE, MUNKALTATORA VONATKOZO ADATOK
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nkakor megnevezése: humanpolitikai tigyintézé (HR referens)

A szervezeti egység megnevezése: Szegedi Tudomanyegyetem Humanpolitikai Igazgatdsag
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nkaltatéi jogkor gyakorléja: Dr. Saaghy Andrea humanpolitikai igazgato
nkavégzés helye: Szeged, Dugonics tér 13.
nkakor betolthetoségének tervezett idopontja: palyazat elbiralasat kovetden azonnal betdlthetd

viszony idétartama: hatdrozatlan

Foglalkoztatas jellege: teljes munkaid6

MUNKAKORBE TARTOZO LENYEGES FELADATOK:

Huméniigyviteli feladatok ellatasa, igy kiilondsen

1. az Egyetem személyiigyi-tigyviteli tevékenysége korében a delegalt feladatok ellatasa;

2. arektor és a kancellar munkaltatoi jogkorébe tartozo vezetokkel, munkavallalokkal kapcsolatos
személyi ligyek ellatasa, koordinalésa;

3. kozponti szervezeti egységek HR referensi feladatainak ellatasa:

munkaviszony létesitése, modositas €s megsziintetés,

egy¢eb munkavégzésre iranyuld jogviszonyok tigyvitele,

egyéb személyiigyi ligyiratok el6készitése, human szempontu ellenérzése,
munkaidd beosztassal, tavollétekkel kapcsolatos munkaiigyi feladatok ellatasa,
helyi humanpolitikai tigyfélszolgalat.

ELVARASOK

A munkakor betoltésének feltételei:

» szakiranyu (munkaiigyi, személyiigyi, bériigyi) végzettség,
» MS Office felhasznaldi szintli ismerete,
» jo kommunikacios készség,

Elvart kompetencidk:

onallésag, rugalmassag, jo probléma megoldo képesség
pontos, alapos, koriiltekintd munkavégzés
megbizhatosag

terhelhetdség
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Az elbirasnal elonyt jelent:
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felsdoktatasban szerzett szakiranyt végzettség,
angol nyelvismeret,

szakmai gyakorlat,

NEXON rendszer ismerete,

A palyazonak meg kell felelnie a nemzeti felsdoktatasrol szolo 2011. évi CCIV. térvényben, a
Szegedi Tudomanyegyetem Szervezeti és Miikodési Szabalyzata Szervezeti és Miikodési Rendjében
¢s az SZTE SZMSZ Foglalkoztatdsi kdvetelményrendszerében rogzitett feltételeknek.

JELENTKEZES ADATAI

A palyazé altal a palyazathoz csatoland¢ iratok, igazolasok felsorolasa:

palyazé valasza a palyazati kiirdsban foglaltakra a munkaltatéi jogkort gyakorlo
humanpolitikai igazgatonak cimezve,

motivacios levél,

részletes szakmai Onéletrajz, végzettség, szakképzettség, szakképesités megszerzeését tanisitd
okirat, nyelvvizsga bizonyitvany masolata,

nyilatkozat annak tudomésul vételérdl, hogy a jogviszony létesités feltétele a biinligyi
nyilvantartdsi rendszer adatai alapjan harom honapnal nem régebbi hatosagi erkdlesi
bizonyitvany bemutatdsa annak igazoldsara, hogy biintetlen elééletii, és nem all foglalkozastol
vagy tevékenységtdl eltiltds hatalya alatt (Nftv. 24. § (5)

bérigény megjeldlése,

minden olyan dokumentum, irat masolata amit a palyazo a palyazat elbiralasa szempontjabol
fontosnak tart,

hozzéjaruld nyilatkozat arrol, hogy a palydz6 a palyazati anyagban foglalt személyes
adatainak a palyazati eljarassal 0sszefliggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul, anyagat a
vonatkoz6 jogszabdlyok ¢és az SZMSZ szerint erre jogosult bizottsdgok és testiiletek
megismerhetik.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024. februar 10.

Palyazat benyujtasanak médja:

Elektronikus uton az agardi.angela@rekt.szte.hu e-mail cimre.

A palyazaton kérjiik feltlintetni a palyazati adatbazisban szerepld azonositoszamot: 4-3 /2024.

Kapcsolattarté: Agardi Angéla Ida osztalyvezeto (tel.: 62/544-007)

A palyazat elbiralasanak tervezett hatarideje: 2024. februar 25.

Kozzététel helye: SZTE Egyetemi falitjsag

https://u-szeged.hu/eqyetemi-faliujsag/palyazatok-egyetemi

A munkaltaté honlapjanak cime: https://u-szeged.hu/

Dr. Saaghy Andrea s.k.
igazgatd
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