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Allashirdetés

Dr. Reviczky Rendta Ko6zjegyzéi Iroddja (Budapest, VI. kertiilet)

jogi el6add/ jogi asszisztens/ igazsdgiigyi ligyintézé

munkakorbe keres munkatdrsat

Ezek a feladatok varnak nalunk:
e kapcsolattartas tigyfelekkel telefonon, e-mail-en és személyesen
e adminisztrativ feladatok ellatdsa, elektronikus rendszerek kezelése
e fokozatos betanulas utan, kozjegyz6i nemperes eljarasok tigyvitelének kezelése
e postai, banki, kozm{ stb. tigyintézés

Miért jo nalunk dolgozni?
e szakmai tapasztalatszerzés
e angol nyelvli mikodés
e hosszutavi munkalehet8ség
e modern, baratsagos, igényes irodai kdrnyezet
e kiszadmithato jovedelem
e segit6kész csapat
e kutyabarat iroda, kutyak folyamatosan jelen vannak
e az ugyfeleket él6ben fogadjuk (home office-ra nincs lehet&ség)

Elvarasok/készségek:
e megbizhatdsag
e magas stressztiirési képesség
e 0nallod, gyors, pontos munkavégzés
e logikus gondolkodasméd
o feleldsségtudat
o elkotelezett hozzaallas

Jelentkezésnél elonyt jelent:
e kozjegyz6i irodaban, vagy egyéb jogi teriileten szerzett gyakorlat
e szakiranyua képzettség
e magas szintd angol nyelvtudas

Munkaidé: teljes munkaidds

Mikortol lehet kezdeni: akar azonnali belépés

Bérezés: megegyezés szerint

Jelentkezés modja: a fényképes szakmai 6néletrajzokat a
e-mail cimre varjuk!
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