Dr. Léndrt Baldzs Kozjegyz6i Iroddja (Dunatijvdros)

kozjegyzéi irodai iigyintézé és kozjegyzdjelolt

poziciora munkatdrsat keres!

Fo6bb feladatok:

e irodai adminisztrdcids teend6k elldtdsa

e ligyfélfogadds és tigyintézés

e [rattdrozds, dokumentumkezelés

o végzések elGkészitése (Hetv., Kjnp.)

e okiratok el6készitése (ligyleti okiratok, tantsitvdnyok)

Miért jo itt dolgozni?
e teljes munkaidés dllds
e hatdrozatlan munkaszerzédés
e elegdns, modern iroda kérnyezet
e segitékész kollegdk
e hosszutdvit munkalehetség
e téritésmentes kdvé, dsvdnyviz
o  SZEP-kdrtya juttatds
o lehetbségekhez képest otthoni munkavégzés

Elvarasok/készségek:
e irodai ligyintézd esetében kézépfoku végzettség, kozjegyzbjelolt esetében jogdsz diploma
e jo kommunikdcids készség
e pontos és 6ndllé munkavégzésre képesség
e felhaszndldi szintli szamitégépes ismeretek

Jelentkezésnél elonyt jelent:
e koézjegyzdi-, ligyvédi iroddban, birésdgon, hatdsdgi ligyintézésben (kiilonésen
foldhivatalndl) szerzett munkatapasztalat

Munkavégzés helye: Dunatijvdros
Mikortol lehet kezdeni: azonnal
Bérezés: megegyezés szerint

Jelentkezés modja: A jelentkezéseket fényképes onéletrajz megktildésével a
e-mail cimre vdrom.



mailto:lenart.balazs@kozjegyzo.hu

