KARDOS, PETO ES TORGCSIK TARSAS UGYVEDI IRODA
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30/938-0042 30/995-8888 30/995-8650

A Kardos, Peté és Torécsik Tarsas Ugyvédi Iroda Szeged patinas, de dinamikus iigyvédi
irod4ja. Jogi szolgaltatasainkat foleg gazdasagi, bilintetdjogi és munkajogi teriileten nyujtjuk,
ehhez kereslink a mai kor digitalis kihivasainak is megfeleld, tettrekész, preciz €s jo
csapatjatékos kollégat, titkarsagvezetdi pozicioba.

Az allas 6 6ras munkaviszonyra szol!

A titkarsagvezetd f6bb feladatai:

crer

-Kapcsolattartas az iigyfelekkel, hatésagokkal
-Nyilvantartasok vezetése, szamlazas és pénzkezelés
-Elektronikus tigyintézés

Elvérésaink:

-Szamitogépes programok biztos ismerete

-Preciz és 6nall6 munkavégzés

-J6 kommunikécio

-Nyitott és elkotelezett szemlélet

-10 ujjas vakiras ismerete

Csapatunk rugalmas, befogadé és egyiittmiikodd. Folyamatos fejlédést, stabil munkahelyet és
hosszu tava egyiittmiikddést tudunk biztositani.

Elényt jelent a jogi asszisztensi vagy ehhez hasonlo képesités, de uigyis minden a gyakorlatban
dél el!

Fényképes onéletrajzod és motivacios leveledet az alabbi email cimekre varjuk: beres@kpt.hu
és peto@kpt.hu
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