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KARDOS, PETO ES TOROCSIK

TARSAS UGYVEDI IRODA

6722 Szeged, Béke utca 5/A.

Dr. Kardos Péter kardos@kpt.hu 30/938-0042
Dr. Pet6 Zsolt peto@kpt.hu 30/995-8888
Dr. Tor6csik Tamas torocsik@kpt.hu 30/995-8650

Cégkapu: 21640429#cegkapu
Telefon: 62/426-344 fax: 62/426-098

A Kardos, Pet6 és Tordcsik Tarsas Ugyvédi Iroda Szeged patinds, de
dinamikus Ugyvédi irodaja. Jogi szolgaltatasainkat féleg gazdasagi,
blntetéjogi és munkajogi terileten nyujtjuk, ehhez keresiink a mai kor
digitalis kihivasainak is megfeleld, tettrekész, preciz és j6 csapatjatékos
kollégat, titkarsagvezetdi pozicidba.

Az allas 6 6ras munkaviszonyra szol!

A titkarsagvezeté fobb feladatai:
e Az lroda adminisztraciéjanak vezetése
o Kapcsolattartas az tgyfelekkel, hatédsagokkal
e Nyilvantartasok vezetése, szamlazas és pénzkezelés
o Elektronikus tigyintézés

Elvarasaink:
e Szamitégépes programok biztos ismerete
Preciz és 6nallé munkavégzés
Jo kommunikacio
Nyitott és elkotelezett szemlélet
10 ujjas vakiras ismerete

Csapatunk rugalmas, befogadd és egylttmikodé. Folyamatos fejlédést,
stabil munkahelyet és hosszu tavu egyuttmikodést tudunk biztositani.

Elényt jelent a jogi asszisztensi vagy ehhez hasonld képesités, de ugyis

minden a gyakorlatban dél el!

Fényképes onéletrajzod és motivacids leveledet
az alabbi email cimekre varjuk: beres@kpt.hu és peto@kpt.hu



