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A Szegedi Tudomanyegyetem Allam- és Jogtudomanyi Kar Tanicsa (tovabbiakban Kari Tanécs) a
Szegedi Tudomanyegyetem Szervezeti és Miikodési Szabalyzata Szervezeti és Mitkodési Rend V. fejezet
7. pontjaban kapott felhatalmazas alapjan, figyelemmel a Szegedi Tudomanyegyetem Allam- és
Jogtudomanyi Karanak (tovabbiakban Kar) Kari Ugyrendje (tovabbiakban: Ugyrend) 16. §-ra,
miikddésének rendjét az aldbbiak szerint hatdrozza meg:

l. fejezet
Altalanos rendelkezések,

a Kari Tanacs iilésének
osszehivasa

1.§ (1) Jelen szabalyzat hatalya a Kari Tanacs miikodésére terjed Ki.

2. §

2)
)

(4)

(5)

(6)

(7)
(1)

2)

)

A Kar mas testiiletei és érdekképviseleti szervei sajat ligyrend;jiik szerint mitkdnek.

A jelen szabalyzat célja, hogy egységessé és attekinthetové tegye a Kari Tanacs — a Kar
dontést hozd, véleményezd, javaslattevd €és a dontés végrehajtasat ellendrzd testiiletének —
mikodését, ezaltal elémozditsa a Kar tevékenységének magas szinvonalu ellatasat.

A Kari Tanacs hataskorét kizarolag az iilésein gyakorolja, melyet a dékdn sziikség szerint,
de a tanév tartama alatt legalabb kéthavonta — a napirend megjelolésével — hiv Gssze. A
dékan tartés akadalyoztatasa esetén a Kari Tandcs Osszehivasara az éltala kijelolt dékan-
helyettes jogosult.

A Kari Tanacs iilései nyilvanosak a Kar oktatoi, kutatoi, nem oktatd, nem kutaté dolgozoi,
hallgatéi szamara, a nyilvanossdg megvaldsuldsa azonban a személyiségi jogokat nem
sértheti. A Kari Tanacs jelen 1év0 tagjai tobb mint 6tven szazalékanak kérésére zart iilést
illetOleg titkos szavazast rendelhet el.

A Kari Tanacsot 15 napon beliil 6ssze kell hivni, ha azt a Kari Tanacs tagjainak
egyharmada vagy a kari Hallgatéi Onkormanyzat — a napirend megjellésével — irasban
kéri.

A Kari Tanacs dsszetételét az Ugyrend 8. §-a hatdrozza meg.

A Kari Tanacs iilésének napirendjére a dékan tesz javaslatot, amelynek elfogadasarol a Kari
Tandacs egyszerll tobbséggel hataroz. Az ilés napirendjére fel kell venni azokat a kérdéseket
is, amelyeket a Kari Tanacs valamely tagja javasol szoban vagy irasban, tovabba fel kell
venni a napirendbe azokat a javaslatokat, amelyeket a teljes munkaidében foglalkoztatott
oktatok legalabb egyotode irasban javasol, és amelyek felvételét a Kari Tanacs
megszavazza.

A dékéan gondoskodik arrdl, hogy a Kari Tanécs rendes iilése esetén az iilés idopontja elott
legalabb 5 nappal, rendkiviili Kari Tanacs iilés esetén pedig legalabb 2 munkanappal a
napirendi pontokat tartalmazé meghivot a Kari Tanacs minden tagja megkapja.

A ,,Egyebek, bejelentések” tajékoztatast, tudomasulvételt szolgalnak, kozottik szavazast
igényl6 ligy nem lehet.
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1. fejezet

A Kari Tanacsiilések elokészitési rendje

3. § (1) A Kari Tanacs iilésén szerepld valamennyi érdemi kérdésben az eldterjesztonek lehetéleg

(2)
3)

(4)
()

(6)

(7)
(8

48 (D)
0

(3)
4)
©)

irasbeli el6terjesztést kell késziteni a jelen szabalyozas 1. szamu és/vagy 2. szamu
mellékletének alkalmazéasaval, és azt a Kari Tanacs tagjainak a meghivoval egyiitt, vagy
olyan id6pontban kell eljuttatni, hogy a tagok a vitaban felkésziilten vehessenek részt.

Az elbterjesztéseket véleményeztetni kell a Kari Tanacs illetékes bizottsagaval.

A személyi tigyek eloterjesztése a kiilon szabalyzatokban foglalt eljarasrend szerint
torténik.

Az el6terjesztést az eldterjesztd koteles egyeztetni.

Az clbterjesztonek a papiralapu, aldirt és elektronikus adathordozokon megirt
elbterjesztését a Kari Tanacs tilése el6tt a dékanhoz kell eljuttatnia a Kari Tanacs ilésének
meghirdetésében kozzétett idopontig.

A hataridében benyujtott eldterjesztéseket a dékan megvizsgalja, és ha jelentdsebb, tjabb
elem felmeriilését vélelmezi egyeztetési hidnyossagokbodl adodoan, az eléterjesztot rovid
hataridével kiegészitésre, potlasra szolithatja fel, illetve leveheti az elOterjesztést a
napirendrol.

A dékan az eldterjesztéseket a Kari Tandécs iilése eldtt kelld idében, elektronikus tton kiildi
meg a Kari Tandacs tagjainak és a meghivottaknak.

A Kari Tandcs iilésén szobeli modosito javaslatokat csak a Kari Tandcs egyszerii tobbségi
egyetértésével lehet targyalni.

I11.fejezet

A Kari Tanacs iiléseinek rendje

A Kari Tandcs elndke a dékan, titkara a Dékani Hivatal vezetdje. Az iilést az elndk nyitja
meg, vezeti és rekeszti be.

Az iilés megnyitasat kovetden meg kell véalasztani a jegyzokonyv-hitelesitoket, melyrdl a
jelenlévok egyszerli tobbséggel hataroznak. Ezt kovetéen az elndk bejelenti azok
személyét, akik az iilésr6l tavolmaradtak, tovabba azt is, hogy kimentették-e magukat,
illetve, hogy a tdvolmaradt tanicstagot ki helyettesiti. Ezt kovetden az elndk ellendrzi a
l1étszamot és megallapitja, hogy a Kari Tanacs hatdrozatképes-e.

A tag akadalyoztatasa esetén koteles helyettesitése érdekében megfeleld idoben eljarni.

A Kari Tanacs hatarozatképes, ha iilésén tagjainak legalabb hatvan szazaléka jelen van.

Ha a Kari Tanacs hatarozatképtelen, 2—8 nappal késébbi idépontra uj Kari Tanacsiilést kell

Osszehivni, amely a sikerteleniil Osszehivott Kari Tandcsiilés napirendjére elézetesen
felvett kérdésekben a megjelentek szamara tekintet nélkiil hatarozatképes.

58§ (1) Aziilés elnoke

a) megnyitja az iilést, megallapitja a hatarozatképességet,
b) vezeti és Gsszefoglalja a vitat, és ennek keretében megadhatja vagy megvonhatja a
Szot,
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6.§ (1)

(2
©)

7§ (1)

2

©)

)

()

)
(7)

C) ligyel az iilés rendjére,
d) elrendeli a szavazast és kihirdeti annak eredményét,
e) sziikség esetén az iilést elhalaszthatja, vagy azt berekeszti.

A hatarozatképes Kari Tandcs hatarozatait a — 10. §-ban megfogalmazott kivételtdl
eltekintve — az iilésen jelen 1év06 tagok tobb mint felének egyetértd szavazataval (egyszerli
tobbség) hozza.

A szavazastol lehet tartozkodni, lehet nem szavazni (a szavazocédulat nem leadni, stb.).

Az érvénytelen szavazatok és a nem szavazok szamat csak annyiban kell figyelembe
venni, hogy eredményes szavazashoz az érvényes ,igen”, ,nem”, ,tartozkodom” ¢&s
érvénytelen szavazatok egylittes szama nem lehet kevesebb a hatarozathozatalhoz
sziikséges 1étszamnal.

A Kari Tandcs altalaban nyilt szavazassal szavaz, kivéve a személyi ligyeket, tovabba azt
az esetet, ha a Kari Tanacs jelen 1év6 tagjainak tobb mint 6tven szazaléka titkos szavazast
kér.

Személyi ligyekre vonatkozd kiilon rendelkezések:

a) Egyszerli tobbség sziikséges személyi kérdésekben, ha a Kari Tanacs véleményezési,
javaslattételi és rangsorolasi jogkort gyakorol.

b) Rangsorolas esetén a jeloltekrdl kiilon-kiilon kell szavazni. Ha a rangsorolas soran az
egyes jelolteknél a szavazas eredménye megegyezik, Uigy a szavazategyenldséggel
érintett jeloltek esetében ujabb szavazast kell tartani, melynek soran minden szavazé az
altala tAmogatott jelolt nevét tiinteti fel / jeloli meg a szavazolapon.

¢) Rangsorolas soran a Kari Tandcs iilésein csoportos szavazolap nem alkalmazhato.

d) A rangsorolason kiviili esetekben, ha a szavazas soran az egyszerii tobbséget egyik jelolt
sem nyeri el, a két legtobb szavazatot kapott jelolt kozott G szavazast kell elrendelni.

e) Titkos szavazas soran személyi kérdésekben igennel vagy nemmel lehet szavazni.

A nyilt szavazas:

d) aszavazas elektronikus szavazorendszer alkalmazasaval torténik.

b) Amennyiben barmely kari tanacstag inditvanyozza, kézfelemeléssel torténd szavazast
kell elrendelni.

C) A szavazatokat az elnok szamolja Ossze, az iilésrél késziilt hangfelvétel és a
jegyzOkonyv az elndk dsszefoglalé megallapitasat tartalmazza.

Titkos szavazas:

d) aszavazas elektronikus szavazorendszer alkalmazasaval torténik.

b) Amennyiben barmely kari tanacstag inditvanyozza, a titkos szavazast szavazocédulak
¢s urna alkalmazasaval kell elrendelni.

C) A titkos szavazas szavazatainak Osszeszamlalasait a Dékani Hivatal kijeldlt
munkatarsa(i), illetve a dékan altal felkért mas személyek végzi(k). A szavazatok
szamlalasaban nem vehet részt az, aki maga is szavaz.

d) Amennyiben valamely Kari Tanacstag ezt a helyszinen kéri, a szavazatokat mas
személy kijelolésével jra Ossze kell szamoltatni.

€) Ervénytelen az a szavazat, amelybdl nem allapithaté meg egyértelmiien leaddjanak
véleménye vagy tartozkodasa az adott kérdésben.

Név szerinti szavazas is elrendelhetd, ha azt a Kari Tanacs barmely tagjanak inditvanyara a

Kari Tanacs hatarozatképes iilésén jelenlévo, szavazati jogu tagok kétharmada egybehangzé

szavazataval (mindsitett tobbség) tamogatja. Ekkor a Kari Tanacs tagjai abc-szerinti

sorrendben, neviik elhangzésa utan ,,igen”, ,,nem”, ,tartdzkodom” kijelentéssel szavaznak.

Személyi ligyekben név szerinti szavazas nem kérheto.

Név szerinti szavazasnal a szavazatokat kiilon névsoron kell feltiintetni. A hitelesitett ivet a

jegyzokonyvhoz kell csatolni.
Név szerinti szavazas csak nyilt szavazassal eldonthetd kérdésben inditvanyozhato.
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(8) Szavazni csak személyesen lehet. Tavollévd személy szavazatat irasban nem adhatja le.

(9) A dékan zart ulést rendelhet el, ha azt a Kar oktatasi, tudomanyos kutatasi, gazdasagi
érdeke, a személyiségi jogok védelme vagy a szolgalati titok megdrzése indokolja. Ebben
az esetben az iilésrol késziilt hangfelvétel és jegyzOkonyv vonatkozo részét a bizalmas
iigykezelés szabalyai szerint kell megdrizni. A zart iilésen a Kari Tandcs tagjain, az allando
meghivottakon ¢€s a jegyzokonyvvezeton kiviil mas nem lehet jelen. E rendelkezés alol a
Kari Tandacs — kiilon hatarozattal — kivételt tehet.

8. § (1) A Kari Tanacs tagja a Kari Tanacs iilésén a Kar vezetdihez a Kar életét érinté barmely
kérdésben, irasban vagy szoban kérdést intézhet. A kérdésre az annak targya szerint
illetékes vezetd lehetdleg még a Kari Tandcsiilésen szoban, de legkésébb 30 napon beliil
irasban koteles valaszt adni, amelyet a Kari Tanacs minden tagjanak meg kell kiildeni.

@ A valasztott kari tanacstag barmelyik valasztdja altal irasban atadott kozérdeki témat
tartalmazo anyagot koteles megtargyaldsra a Kari Tanacs elé terjeszteni. A Kari Tanacs
azonban donthet ugy, hogy az anyagot illetékes bizottsag vagy Kkari tisztségvisel6 elé utalja.

@ Az elndk valamennyi napirendi ponton szerepld kérdésben koteles a hozzaszolas jogat
megadni. Donthet azonban ugy, hogy elébb a kérdések, utobb a hozzaszoélasok
hangozzanak el.

@ A felszolalasra jelentkezettek koziil a felszolalasi jog az el6bb jelentkezettet illeti meg.

®) Ha a Kari Tanacs egyetlen tagja sem emel kifogast, az elndk felszolalasi jogot adhat
szavazati vagy tanacskozasi joggal nem rendelkez6 jelenlevonek is. Kifogas esetén a Kari

Tanacs nyilt szavazassal dont.

©® A Kari Tanacs — barmely tag inditvanyara — a hozzaszo6lasok id6tartamat korlatozhatja. Az
inditvanyrdl a Kari Tanacs szavazassal dont.

() Amennyiben a felszolalo a targytol eltér, erre az elndk figyelmeztetheti, ismételt
felszolitast kovetden, tjabb felszolitas helyett az elndk az adott személyt6l megvonhatja a

szot.

@ Barmely szavazast igénylé kérdésben a Kari Tanacs jelenlévd tagjai egyharmadanak
inditvanyara az elnok koteles legalabb tiz, legfeljebb harmincperces tanacskozasi sziinetet
elrendelni.

© Az ilés rendjének megzavarasa esetén az elnok a hallgatosag tagjait az iilésterembdl
Kiutasithatja. Ha a felhivottak a felszolitasnak nem tesznek eleget, az elnok az iilést
felfliggesztheti vagy altala meghatarozott idépontra — legkésébb 8 napon beliilre — az iilés
folytatasat elhalaszthatja.

(10) Az el6terjesztdé vagy az elndk javasolhatja a napirendi pont elnapolasat. Errél a Kari
Tanécs vita nélkiil hataroz.

(11) Amennyiben az eredeti inditvanyhoz képest modositd inditvany érkezik, elészor az eredeti
inditvanyt kell szavazdsra feltenni. Tobb modositdé inditvany esetén a modosito
inditvanyok feletti szavazés sorrendjét az elnok hatdrozza meg. Amennyiben az eredeti
inditvany a sziikséges tobbséget megkapta, a modositd inditvanyt nem kell szavazasra
feltenni. Tobb modosito inditvany esetén a szavazast addig kell folytatni, amig valamelyik
a sziikséges tobbséget meg nem kapta, vagy valamennyi moédosité inditvanyrél nem
szavaztak.

(12) Ha a hatarozati javaslathoz, inditvanyhoz tovabbi felszolaldo nem jelentkezett, az elndk a
vitat lezarja és szavazast rendel el.

9.§ (1) A Kari Tanacs iilésérdl egyidejiileg hangfelvétel és jegyzokonyv késziil. A Kari Tanacstag
kérésére hozzaszolasat szo szerint kell rogziteni a jegyzokdnyvben.
(2) Barmelyik Kari Tanacstag kérheti kiilonvéleményének jegyzékonyvbe foglalasat.
(3) A Kari Tanacsiilésre meghivott személy kérheti allaspontjanak és indoklasanak
jegyzokonyvi rogzitését.
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4)

()
(6)

(7)

A jegyzOkonyvhoz csatolni kell az eldterjesztést, a hozza kapcsolodo irdsos kiegészitést,

modositast és az esetleges kiilonvéleményt.

A jegyz6konyv tiz munkanapon beliil késziil el, és hitelesiteni kell.

Amennyiben a hitelesitok a jegyzokonyv hitelesitését az anyag ellendrizhetetlensége miatt

megtagadjak, a vitatott részt a kovetkezd iilésen ujra kell targyalni, illetve rendkiviili,

hitelesitd tilést kell 6sszehivni.

A jegyz6konyv hitelesnek tekintendd, ha

- az elnok, a titkar €s a két hitelesitd kézjegyével latta el, és

- az irasba foglalasi hataridd leteltét kdvetd egy héten beliil az ilésen részt vevok részérdl
irasos kifogas nem érkezett.

V. fejezet

A Kari Tanacs tagjainak iilésen Kiviili hatarozathozatala (elektronikus levélben

torténo szavazas)

10. § A dékan kezdeményezésére - a személyi kérdéseket kivéve - a Kari Tanacs iilésén kiviil
elektronikus Uton szavazhat és hozhat dontést, ha

(1)

)

11. §(1)

a) a dontés meghozatala soran a szavazasban részt vevok személye, a 4. § (4) pontja
szerinti hatarozatképesség hitelt érdemléen megallapithato,

b) legalabb harom munkanappal a szavazas kezd6é idOpontjat megel6z6en a napirend és a
dontést megalapoz6 irasos dokumentacio eljuttatisa a tagokhoz megtortént, és a
Szavazasra legalabb egy munkanap rendelkezésre all,

C) az ligy egyszerii megitélésii, illetve az elékészitést szolgald irasos dokumentacio alapjan
a Kari Tandcs tagja részérdl olyan kérdés nem mertlt fel, amit a dokumentécid egy
alkalommal torténé kiegészitésével, modositasival nem lehet kezelni; az irdsos
dokumentacio kiegészitése, modositasa esetén a b) alpontban meghatarozott hataridét a
kiegészitett, modositott irdsos dokumentacid tagokhoz torténd eljuttatasatol kell
szamitani,

d) az ligy nyilt szavazast igényel, melynek megvalositasa elektronikus levélben torténd
szavazassal zajlik, a szavazatok megadott cimre, a megadott iddintervallumban torténd
elkiildésével, a leadott szavazat egyben a hatarozatképesség igazolasara is szolgal,

e) a Kari Tanacs tagja - legkésobb a szavazas kezd6 idépontjat megelézden - nem javasolja
a Kari Tanacs ulésének Osszehivasat,

f) a Kari Tanacs tagjainak legalabb hatvan szazaléka részt vett a szavazasban és a
szavazasban részt vett tagok tobb mint fele egyhangu dontést hozott, valamint

A szavazasrol jegyzokonyv késziil, amely tartalmazza a hatarozatba foglalt dontést. A
hatarozatot a Kari Tanécs tagjaival meg kell ismertetni. A jegyzOkonyv hitelesitdi a
dékan és a Dékani Hivatal vezetdje.

V. fejezet
Zaro rendelkezések
A Kari Tanacsiilésrol felvett jegyzOkonyv egy példanyat a Dékani Hivatal 6rzi, abba

betekinthetnek a Kari Tandcs tagjai és mindazok, akik szdmara a Kari Tanacs tlései
nyilvanosak.
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(2)
(3)

(4)

(5)
(6)

(7)

A hangfelvételt 5 évig meg kell 6rizni. A jegyzékonyvek nem selejtezhetok.

A Kari Tanacs hatarozatait tanévenként ujra kezdett folyamatos sorszamozassal kell ellatni.
A hatarozat megjelolése tartalmazza a hatdrozat szamat arab szdmmal, a tanévet arab
szammal, a Kari Tanacs megnevezésének roviditését, valamint a hatarozathozatal datumat
(ho, nap). Minta: 1./2017/2018. (V1.28.) sz. KT hatarozat.

A Szegedi Tudomanyegyetem Kari Tanacs Ugyrendjének modositasokkal egységes
szerkezetbe foglalt szovegét az Allam- és Jogtudoményi Kar Tanacsa a 2018. év junius ho
28. napjan megtartott rendes iilésén, az 58./2017/2018. (VI1.28.) sz. KT hatarozataval
fogadta el.

Jelen melléklet az elfogadas napjan 1ép hatalyba.

A Szegedi Tudomanyegyetem Allam- és Jogtudomanyi Kar Kari Tanacs Ugyrendje 2. sz.
mellékletének modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt szovegét az Allam- és
Jogtudomanyi Kar Tanacsa a 2019. év oktdber h6 3. napjan megtartott rendes iilésén, az
7./2019/2020. (X. 3.) sz. KT hatarozataval fogadta el.

Jelen melléklet az elfogadas napjan 1ép hatalyba.

Kelt: Szegeden, 2019. év oktober ho 3. napjan

Prof. Dr. Gorog Marta s.k.
egyetemi tanar, dékan
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1. sz. melléeklet

Eldterjesztd neve és beosztasa
Szervezeti egység

Eléterjesztés
A Kari Tanacs ..ceevvvveenennnn.
ilésére

Az elbterjesztés cime:

1. Szakmai indokai, el6zményei
(helyzetfelmérés,
tényfeltaras)
2. Azeldterjesztés fobb célkitiizései
(A javasolt megoldas, az elérendd célok meghatarozasa)

3. A vérhat6 gazdasagi, koltségvetési és szakmai hatdsok
4. A koordinaci6 eredménye

(A kozremikddok, véleményezok allaspontjanak ismertetése.)
5. Kapcsolodés mas eldterjesztéshez

(A koréabban elfogadott Kari Tanacsi hatarozatokkal, szabalyzatokkal valo kapcsolodas.)

6.  Hatarozati javaslat:
(A hatarozati javaslat rovid, egyértelmi megszovegezése,
ha sziikséges, akkor a korabbi hatarozat hatalyon kiviil helyezése vagy modositasa, esetleges
atmeneti rendelkezések)

Szeged,

eldterjeszto(k)

Az elbterjesztést véleményezte:
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2. sz. melléklet
Modosito javaslat

A Kari Tanacs 2018. ............... STUlEsere ..o altal eldterjesztett ......... napirend haté-
rozati javaslathoz az alabbi

modosito javaslatot

terjesztjiik eld/terjesztem elo:

1. Az eléterjesztés modositasanak indokolésa:
2. A mddositott hatarozati javaslat pontos szovege.
Szeged,

A mddosito javaslat benyujtoja



