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Moddszertani segédanyag évfolyam- és szakdolgozatok elkészitéséhez

1. Fogalmak

A szakdolgozat egy kotelezd vagy egy kotelez6en valaszthatd targyhoz kapcsolodo
témakorbdl készitett irasbeli munka, amelynek megvédése - kredittel honoralt
szakdolgozati kurzus keretei kozott - a képzési terveknek megfelel6en a zardvizsga része.
Az évfolyamdolgozat egy kotelez6 vagy egy kotelezden valaszthaté targyhoz kapcsol6do
témakorbdl, a szakdolgozat beadasat megel6z6en, a képzési tervben meghatarozott félév
soran, évfolyamdolgozati kurzus keretében készitett irasbeli munka, amely a képzési
tervben meghatarozottak szerinti kreditértékkel honoralt.

2. Formai kévetelmények

Az évfolyamdolgozatokra nézve kari szabalyozas nincs, annak minimumterjedelme a kari
gyakorlat szerint 30 ezer karakter. Az évfolyamdolgozatokra vonatkoz6 javaslataink
megegyeznek a szakdolgozatok esetében Kkifejtettekkel, amelyeket az alabbiakban
részleteziink.

A szakdolgozatokkal szemben tamasztott formai minimumkoévetelményeket és az
elkészités és benyujtas eljarasrendjét az SZTE-AJTK Kari Tanicsa altal elfogadott
»Szabalyzat a szakdolgozatokrol” c. szabalyzata hatarozza meg. A formai kritériumok ez
alapjan a kovetkezok:

a) A szakdolgozat terjedelme legaldbb 2 szerzdi iv (80 ezer betiihely), amelybe a
dolgozat torzsszovegén kiviil beszamitanddok a labjegyzetek, valamint a
tartalomjegyzék is. A szakdolgozat terjedelmébe nem szamit bele a belsd cimoldal,
az irodalomjegyzék, a mellékletek, a fliggelékek, a képek, a térképek és az abrak.

b) Szakdolgozat csak magyar nyelven készithet6, melytdl eltérni csak a tanszék
ajanlasa nyoman adott dékani engedéllyel lehet.

c) A szakdolgozatot A/4 méretl fehér papirra, fekete betiikkel kell nyomtatni,
azonban a képek, a térképek és az abrak szinesek is lehetnek. A szakdolgozatot
egyoldalasan kell nyomtatni, a lapoknak csak egyik oldala (hatoldala) iiresen
marad.

d) A szakdolgozat oldalait (az iires hatoldalak kivételével) eggyel kezdddog,
fokozatosan emelkedd arab szamokkal, az oldalak tetején vagy aljan sorszamozni
kell.

e) A szakdolgozatot bekotve, fekete vagy mas sotétszinli, kemény kotésben vagy
spiralozva flizott formaban kell benytjtani.

f) A szakdolgozat oldalain a baloldalon 3 cm-es, a tobbi helyen 2,5 cm-es marg6t kell
hagyni.

g) A szakdolgozat szovegét normal Times New Roman betlitipussal, masfeles
sortavolsaggal kell elkésziteni. Vastag, d6lt vagy alahuzott széveg a cimeknél, vagy




h) kiemeléseknél hasznalhat6. A szakdolgozatnal 12-es betliméretet kell alkalmazni,
a kovetkez6 kivételekkel:
- a(fejezet) cimeknél, alcimeknél legalabb 13, legfeljebb15-6s méret;
- alabjegyzet 10-es méret;
- kép, térkép, abra, tablazat ciménél legalabb 10, legfeljebb 12-es méret;
- tablazat vagy abra belsd szovegében legalabb 8, legfeljebb12-es méret.

i) A tablazatokat, dbrakat, képeket és térképeket alul sorszammal, cimmel, valamint
a forrasra val6 utalassal kell ellatni. Egész oldalt bet6lt6, a szovegbe nem illeszkedd
tablazatot, képet, térképet vagy abrat a mellékletben, fliggelékben kell elhelyezni.

i) A mellékleteket, illetve a fliggeléket cimmel, illetve - amennyiben tobb van - a cim
el6tt sorszammal kell ellatni.

E kotelezd feltételeken tul jelen segédanyag a Bilinligyi Tudomanyok Intézetéhez
benyujtott dolgozatokhoz kapcsolédéan az alabbi kiegészité formai szempontok
figyelembevételét javasolja:

1) Aszovegigazitdsa mind a torzsszoveg, mind a ldbjegyzetszoveg esetében sorkizdrt.

2) A f6 fejezetek cimei kozépre igazitott. Az alfejezetek cimei lehetnek akar kozépre,
akar balra igazitottak.

3) A hivatkozas labjegyzetekben torténik, a végjegyzetek alkalmazasanak mell6zése
javasolt.

4) A torzsszovegben emlitett szerz6i vezetéknevek kiemelése KISKAPITALISSAL
torténik.

5) A dolgozat szerkezeti egységének elsé bekezdése esetében az elsé sor behuzasa
mell6zendd.

6) A dolgozattagolasa soran keriilni kell a négyszint(i szerkezeti felépitést. A dolgozat
fejezetei legfeljebb haromszintii tagolasi rendszerben szerepeljenek.

A témavalasztas és a védési eljarads menetére az intézet kiegészitd szabalyzatot fogadott
el (,A Blnigyi Tudomanyok Intézete kiegészit6 szabalyzata a szak- és
évfolyamdolgozatok befogadasanak és értékelésének rendjérdl”), amely a kovetkezd
linken érhet6 el: www.juris.u-szeged.hu/karunkrol/oktatas-vizsgak/szakdolgozati

3. Hivatkoz4si utmutatd?!

3.1. Altalanos megjegyzések

A labjegyzetekben a vezetéknevek KISKAPITALISSAL szerepelnek, a keresztneveket is
minden esetben kiirjuk, a névsorrend az eredeti marad (példaul NAGY Ferenc, Glinther
JAKOBS). Tobb szerzd/szerkesztd esetében nagykotdjellel (-) kapcsoljuk 6ssze a neveket.

Ha altalaban utalunk egy mire, nem kell oldalszamot megadni, minden egyéb esetben
viszont igen, mégpedig pontosan a hivatkozott oldal(ak)ét. A konkrét oldalszam utan vagy
egyszerlen csak pontot tesziink (pl. 323.), vagy az ,0.” (pl. 323. 0.), illetve ,p.” (323. p.)
roviditést alkalmazzuk.

Az adatok 4lland6 sorrendje és az elkiilonitésiikre szolgalé jelolések:
SZERZO(K) /SZERKESZTO(K) NEVE: kétetcim — kiado - kiadas helye - évszam - oldalszam.

1 Jelen hivatkozasi atmutaté kiindulasi alapjat a Jogesetek Magyarazata c. folyoirat altal meghatarozott
szerkesztési és hivatkozasi elvek jelentik, amelyek Jakab Andras lapalapité szellemi termékei. Lasd
www.jema.hu/index.php?0=9 (letdltés ideje: 2017. aprilis 5.)



http://www.jema.hu/index.php?o=9

A kotet cime dolt betiis. A kiad6 esetében fészabalyként keriiljiik a ,Kiad6”, ,Kft.” stb.
kifejezések hasznalatat (példaul HVG-ORAC és nem HVG-ORAC Lap- és Kényvkiado).

Claus RoOXIN: Strafrecht. Allgemeiner Teil. Band I. 4. Auflage. C. H.
Beck, Miinchen, 2006.

HELLER Erik: Magyar biintetdjog tankonyve. Szent Istvan Tarsulat,
Szeged, 1931. 121.

Paul BOCKELMANN - Klaus VoLK: Strafrecht Allgemeiner Teil 4.
Auflage. C. H. Beck, Miinchen, 1987.

Ha egy hivatkozni kivant mlinek van elérheté magyar nyelvii kiaddsa, minden esetben
arra hivatkozzunk (a fordit6 nevét mindig tiintessiik fol az adott iras cime utan szogletes
zarojelek kozé zarva), kivéve akkor, ha a hivatkozas példaul éppen egy esetleges eltérésre
kivanja felhivni a figyelmet az eredeti szoveg és a forditas kozott.

3.2. Szerkesztett kotetekben megjelent irasok:

Az adatok allandé sorrendje és az elkiilonitésiikre szolgalé jelolések: SZERZO(K) NEVE: a
hivatkozott irds cime. In: SZERKESZTO(K) NEVE (szerk.): kdtetcim - oldalszam.

A hivatkozott irds szerz6ségének dolt betiis cime utan tehat az ,In”szécskaval vezetjiik be,
hogy mely kotetben szerepel (az In el6tt pont van, amely a hivatkozott kdzlemény cimét
zarja, ,In” utan kettdspont szerepel), a szerkeszt§ (k) neve utan pedig a (szerk.) kitétel all;
a tobbi adat megegyezik a fentiekkel.

VipA Mihdly: A szabadsdg és az emberi méltésdg elleni
biincselekmények. In: NAGY Ferenc (szerk.): A magyar biintetdjog
kiilénds része. Korona Kiad6, Budapest, 1999. 55.

SZOMORA Zsolt: Zdré Rész. In: KARSAI Krisztina (szerk.): Kommentdr
a Blinteté Torvénykonyvhéz. Complex, Budapest, 2013. 954-992.

JORI Andras: 59. § A magdnszférajogok. In: JAKAB Andras (szerk.): Az
Alkotmdny kommentdrja. Il. Szazadvég Kiad6, Budapest, 20009.
2215-2241.

3.3. Folydiratcikkek

Az adatok 4lland6 sorrendje és az elkiilonitésiikre szolgalé jelolések:
SZERZO(K)/SZERKESZTO(K) NEVE: a hivatkozott irds cime. — a folyoOirat neve (vesszd) -
évszam/szam. - oldalszam.

Itt a folyodiratnév a kurziv, a hivatkozott iras cime pedig idézdjelbe kertl. Amelyik
folyoiratnak minden szamban ujrakezdddik az oldalszamozasa, ott az adott
folyoratszamot is meg kell adni, egyébként csak az évet és az oldalszamot. Tarté6zkodjunk
a ,szam” kifejezés hasznalatatol (tehat 2004/10. és nem 2004. évi 10. szam).

JAKAB Andras: A biréi jogértelmezés az Alaptorvény tiikrében.
Jogesetek Magyarazata, 2011/4. 86-94.




FILO Mihaly: A sértett beleegyezése a német biintetdjogban. Magyar
Jog, 2004/12.747-755.

3.4. Internetes hivatkozas

Az URL-lel hivatkozhatunk vagy a pontos helyre, vagy az adott tarhelyre (portalra), de ezt
csak akkor, ha ott az olvas6 szamara is egyértelmiien megtalalhaté a hivatkozott széveg.
Lehet6leg ezt az utobbit tegyiik, ha letolthetd fajlra (pdf, html stb.) hivatkozunk. A
hivatkozas sordn az URL-bdl hagyjuk el a http:\\ tagot, akkor is, ha az nem www-vel
kezd6édik. A hivatkozott URL-t kurzivaljuk, de ne huzzuk ala, és iktassuk ki a
hiperhivatkozasokat. A honlap latogatasanak idejét zarojelben kell megadni.

www.echr.coe.int
www.echr.coe.int/Convention/webConvenHUN.pdf
www.europarl.eu.int/committees/libe_home.htm
europa.eu.int/eur-lex/en/news/20040702_01.html

3.5. Korabban hivatkozott m{ ismételt hivatkozdsanak rendje
Amikor az adott dolgozatban az els6 alkalommal utalunk egy miire, akkor a fent
ismertetett teljes hivatkozast alkalmazzuk. Az ugyanerre a mire vonatkozé tovabbi
hivatkozasok esetén roviditett hivatkozast alkalmazandd, amelyben mar csak a szerz6
VEZETEKNEVE és a hivatkozott m{i publikalasanak évszama (vesszd), valamint az oldalszam
szerepel:

FILO 2004, 11.

SzoMoRA 2013, 954.
Amennyiben ugyanattol a szerz6tdl a dolgozatban tobb hivatkozott mii is szerepel, akkor
a megjelenés évszamat kovetben egy megkiilonboztetd betlijelzést helyeziink el:

ROXIN 20064, 68.

KARSA12013b, 87.
3.6.. Joganyagok, jogalkalmazo6i dontések hivatkozasanak rendje

A torvények és rendeletek cimét minden esetben teljes megnevezésiikkel jeldljiik:

2012. évi C. térvény a Blintetd Torvénykonyvrol
a Blintet6 Torvénykonyvrdl szol6 2012. évi C. térvény

Kés6bbi, ujabb emlités esetén a jogszabalyok altalanosan elismert vagy a jogszabaly altal
kifejezetten megjelolt roviditése alkalmazandé azzal, hogy a roviditést a roviditések

jegyzékében fel kell tiintetni:

a Biintet6 Torvénykonyvrdl sz6l6 2012. évi C. torvény (Btk.)




Az AB hatarozatokat az AB altal hasznalt médon idézziik, megjeldlve a hatarozat (végzés)
kezd§ és aktualisan meghivatkozott oldalszamat is:

34/1991. (VI. 15.) AB hatéarozat, ABH 1991, 149, 151-152.
7/2004. (I1I. 24.) AB hatarozat, ABK 2004. marcius, 172, 181.

A Bir6sagi Hatarozatokban kozzétett magyar birdsagi hatarozatok egységes hivatkozasa:
BH 1997. 512.

Az als6bb szintli birésagok hatarozataira a bir6sag és az ligyszam megjelolésével
hivatkozunk:

Févarosi [télétabla 2.Bf.166,/2010/7.

4. A dolgozat tagolasa

A kari szakdolgozati szabdalyzat alapjan az aldbbi szerkezeti felépités az iranyado:

a) Bels6 cimoldal (kotelezd)

b) Osszefoglalé (kotelezd)

c) Tartalomjegyzék (kotelezd)

d) Tablazatok, képek, térképek, abrak jegyzéke (amennyiben sziikséges)

e) Roviditések jegyzéke (amennyiben sziikséges)

f) Bevezetés (kotelezd)

g) A szakdolgozat témajanak kidolgozasa (legalabb fejezetekre és alfejezetekre tagolva) -
(kotelezd)

h) Kovetkeztetések dsszegzése - befejezd rész (kotelezd)

i) Irodalomjegyzék - a felhasznalt szakirodalom, forrasok jegyzéke (kotelezd)

j) Hivatkozott jogszabalyok, jogesetek jegyzéke (amennyiben a tanszék kiilon eldirja)
k) Mellékletek, fliggelékek (amennyiben vannak)

A téma kifejtése soran a dolgozat torzsszovegét fejezetekre kell tagolni.

A dolgozat irodalomjegyzéke arra szolgal, hogy az idézett, hivatkozott szakirodalom a
birald, az olvasé szamara attekinthetd legyen. Igy az irodalomjegyzékben csak azokat a
forrasokat szabad felsorolni, melyekre a szerzd hivatkozott a dolgozatban, vagy idézett

azokbol.

Evfolyamdolgozatok elkészitése soran is kovetelmény a c)-k) pontokban rogzitettek
megtartasa.

5. A dolgozat elkészitésének javasolt menete

A szakdolgozat elkészitésével kapcsolatos munka alapvetéen a kovetkez6 nagyobb fazisra
tagolhato:

1. A valasztott témakor koriilhatarolasa, altaldnos tajékozédas - konzulens
iranymutatasai alapjan.




2. A kutatasi cél meghatarozasa, a témavazlat és kutatasi terv elkészitése.

3. Szakirodalmi anyagok gytijtése, feltarasa.

4. A rendelkezésre all6 anyagok rendszerezése, feldolgozasa.

5. A szakdolgozatirds sordn alkalmazhaté fébb kutatasi és elemzési mddszerek
attekintése.

6. A dolgozat elkészitése.

7. A formai megoldasok véglegesitése, a dolgozat nyomtatasa, kottetése, leadasa.




