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Projekt cime: ,Az intelligens, fenntarthaté és inkluziv tarsadalom fejlesztésének aspektusai”

SZECHENYI

TEVEKENYSEGEK ES KAPCSOLODO HATARIDOK OSSZEGFOGLALO TABLAZATA

Tevékenység

asi hataridé (proj d: 1t felé)

Feladatok

Részletes informaciok

Uj alkalmazas (kézalkalmazotti)

a foglalkoztatas tervezett kezdete el6tt min. 30 nap

személyligyi anyagok el6készitése; kancellari engedély, ha
nem oktaté-kutaté munkakorben alkalmazzak, alatamasztd
dokumentumok biztositasa

Személyigyi protokoll és kinevezés folyamatabra

Kinevezés modositas

a modositott feltételek hatalyba Iépése el6tt min. 30 nap

személyiigyi anyagok el6készitése; kancellari engedély, ha
nem oktato-kutaté munkakérre vonatkozik a mddositas,
alatdmaszté dokumentumok biztositasa

Személyiigyi protokoll

Rendszeres kereset-kiegészités

a feladatellatas tervezett kezdete el6tt min. 30 nap

személyligyi anyagok el6készitése, alatamaszté
dokumentumok biztositasa

Személyiigyi protokoll és kereset-kiegészités folyamatabra

Eseti kereset-kiegészités (pl. publikacio,
konferencia el6adas dijazasa)

a feladatellatas tervezett kezdete el6tt min. 30 nap

személyligyi anyagok el6készitése, alatamasztd
dokumentumok biztositasa

Személyigyi protokoll és kereset-kiegészités folyamatabra

Hallgatéi 6sztondij

a meghirdetés tervezett datuma el6tt min. 30 nap

a felhivas tervezetének megkildése min. 10 nappal a tervezett
meghirdetés elétt, hogy a projektmenedzsment elldssa a projekt
kotelez6 formai és tartalmi elemeivel

az 6sztondij szerzdédés tervezetének megkiildése min. 10
nappal a tervezett szerz6déskotés elétt, hogy a
projektmenedzsment ellassa a projekt kotelezd formai és tartalmi
elemeivel

palyazati felhivas el6készitése

Személyiigyi protokoll

Hallgatéi munkavégzés

a foglalkoztatas tervezett kezdete el6tt min. 30 nap

személyligyi anyagok el6készitése; kancellari engedély,
alatdmaszté dokumentumok biztositasa

Személyiigyi protokoll és hallgatéi munkavégzés folyamatabra

Megbizasi szerz6dés

a feladatellatas tervezett kezdete el6tt min. 30 nap

szerz6dés sablon elékészitése, kancellari engedély,
alatdmaszté dokumentumok biztositasa

Személyigyi protokoll

Onkéntes szerzdés

az 6nkéntes jogviszony tervezett kezdete el6tt min. 30 nap

onkéntes megallapodas elékészitése

Személyiigyi protokoll

Vendégkutaté fogadasa

az ideutazast megel6z6 min. 90 nap

lehetséges feladatok: utazas, szallas szervezése, 6nkéntes
szerzédés / megbizasi szerzédés elinditasa, alatamaszto
dokumentumok biztositasa

Személyiigyi protokoll és belfdldi/kiilfoldi utazasi protokoll

Utazas

az utazas el6tt min. 30 nap

utazasi hatarozat és nyilatkozatok elkészitése, szolgaltatasok
beszerzése, egylttmiikodés a Nemzetkozi
Utazasszervezéssel, alatamaszté dokumentumok biztositasa

Belfoldi/kilfoldi utazasi protokoll

Konferencia, workshop szervezés

arendezvény el6tt min. 60 nap

terembérlet, catering szolgaltatdsok beszerzése, egyeztetés a
szolgaltatdval, alatdmasztdé dokumentumok (jelenléti iv, fotok
stb.) biztositasa, alatamaszté dokumentumok biztositasa

El6zetes tajékoztatast kdvetden egyedi projektmenedzsment
tajékoztatas alapjan




