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JOGI FELSOOKTATASI SZAKKEPZES

TAJEKOZTATO A KOTELEzé SZAKMAI
GYAKORLATROL

I. A KOTELEZO SZAKMAI GYAKORLAT ELOFELTETELE

A szakmai gyakorlat teljesitését az a hallgaté kezdheti meg, aki minden dralatogatasi és
vizsgakotelezettségének eleget tett.

Nem kérheti a szakmai gyakorlat intézményi szervezését az a hallgato:

e akinek le nem hallgatott (elsé targyfelvételes) kotelezé kurzusa vagy nem
teljesitett gyakorlati kurzusa marad a 2023/2024. tavaszi félévre. (Az Idegen
nyelv kurzusra is igaz, kivétel, ha megfelelo nyelvvizsga bizonyitvannyal
rendelkezik a hallgato és a targybol felmentést kapott),

e aki a nyilatkozatot az eldirt hataridéig nem adja le a Tanulmanyi Osztalyon,
e akinek kettonél tobb vizsgakurzusa marad a tavaszi félévre.

Amennyiben bizonytalan abban, hogy megfelel-e a feltételeknek, kérje a Tanulmanyi Osztaly
segitségét olyan id6ben, hogy az esetleges potlasokat még el tudja intézni (pl. késedelmes
kurzusfelvétel). A Tanulményi Osztaly az altalanos tajékoztatist ezaton teljesiti, az egyéni
problémak feltardsa és orvosldsa azonban a hallgato feleldssége, ezért kérjiik a hataridok és

ror.r

Jelen tdjékoztatd a jelenléti, fogadd intézménynél toltott szakmai gyakorlatra vonatkozik.
Amennyiben a jarvanyhelyzet vagy egyéb eldre nem lathato tényezo a jelenléti gyakorlatot nem
tenné lehetdvé, akkor tavolléti teljesitésre fog sor keriilni. A tavolléti gyakorlatra a most leadott
jelentkezések hatalya automatikusan kiterjed. Az esetleges tavolléti gyakorlatrol kiilon
tajékoztatast fogunk adni, ha sziikséges lesz.

Az egyéni és az intézményi szervezésre vonatkozo nyilatkozatok leadasi hatarideje is 2023.
november 10.

A Tanulmanyi Osztaly minden leadott nyilatkozatot megvizsgal, és azon hallgatokat, akik az
elofeltételeknek nem tesznek eleget, az intézményi szervezésbol kizarja.

Felhivjuk a figyelmet, hogy a nyilatkozat-leadasi hataridén til nem all médunkban
intézményi szervezési gyakorlati helyet biztositani a hallgatok szdmara.
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Az a hallgatd, aki az Oszi félév sordn még teljesiteni tudja a gyakorlatkezdés feltételeit, a
gyakorlatat tavasszal megkezdheti, de kizardlag sajat szervezésben. Ebben az esetben a
nyilatkozat késedelmes leaddsa elfogadhatd, a gyakorlat megszervezésérél és a fogadd
nyilatkozatok beszerzésér6l azonban a hallgatonak kell gondoskodnia.

A gyakorlat teljesitésének ¢és igazolasdnak hataridejét (a szorgalmi idészak utolsd napja)
meghosszabbitani nincs lehetdség, a késedelmes igazolas-leadas kovetkezménye pedig az, hogy
a hallgatd nem bocsathatd zardvizsgara. Intézményi szervezést ilyen esetekben semmilyen
kortilmények kozott nem tudunk biztositani.

Il. AKOTELEZO SZAKMAI GYAKORLAT TARTALMA

A képzési terv szerint a képzési 1d6 utolso (4.) szemeszterében 560 oras szakmai gyakorlat
teljesitése a végbizonyitvany megszerzésének feltétele az alabbiak szerint:

intézmény 6raszam (oraban) gyakorlat (hetekben)
bir6sag 140 3,5

ligyészség 140 3,5

igyvédi iroda 70 1,5

kozigazgatas 210 5

oOsszesen: 560 14

Egyéni szervezés esetén a gyakorlohellyel torténd megallapodas fiiggvénye a gyakorlati id6 és
az igazolas kiadasanak kérdése.

111. A SZAKMAI GYAKORLAT EGYENI ES INTEZMENYI SZERVEZESE

A szakmai gyakorlatot sajat szervezésben €s intézményi szervezés utjan is teljesithetik. A heti
bontas napi 8, heti 40 6ras munkavégzést jelent, alkalmazkodva természetesen a fogado hely altal
megszabott munkakezdési és befejezési iddpontokhoz.

Az SZTE AJTK kizarélag Szeged teriiletére szervez szakmai gyakorlatot, igy elsdsorban a
vidéki hallgatoink figyelmét hivjuk fel arra, hogy amennyiben a szakmai gyakorlatot a
lakohelyiikon vagy az orszadg barmely szabadon valasztott, Szegeden kiviili teleptilésén szeretnék
elvégezni, arra természetesen van lehetOség, de egyéni szervezésben. Kiilfoldon torténd
gyakorlatvégzést ugyanakkor nem tudunk elfogadni, még abban az esetben sem, ha az Eurdpai
Unio tagallamarol van szo.

Egyéni szervezés esetén, a szakmai gyakorlohely altal alairt, lepecsételt fogado nyilatkozatot— a
gyakorlat megkezdése el6tt — a Tanulmanyi Osztalyon kell leadni.

Kérjiik, hogy a szervezési formarol hozott dontés legyen alaposan atgondolt, mert aki sajat
szervezés mellett dont 2023. november 10-ig, annak a késébbiekben mar az intézményi
szervezés soran nem all médunkban gyakorlati helyet biztositani.

Intézményi szervezést kizarolag a tavaszi félévben tudunk biztositani. Egyéni szervezésben a
szakmai gyakorlat teljesitésére — az eléfeltételeinek megléte esetén — barmikor sor keriilhet.
Felhivjuk azonban a figyelmet, hogy ez utébbi modon teljesitendd szakmai gyakorlat is bejelentés
koteles. A bejelentés a gyakorlohely altal alairt, lepecsételt ,,Fogadd nyilatkozat” Tanulmanyi
Osztalyon torténd benyujtasaval lehetséges, 2023. november 10-ig.



A fogadohely nyilatkozata a gyakornok szamadra garancia, az adott gyakorlohely irasbeli igérete a
gyakornok fogadasara. Amennyiben a koriilmények megvaltozasa miatt az egyéni szervezésl
gyakorlat meghiusul, azért az SZTE AJTK felelésséget nem vallal, és ilyen esetekben sem tud
intézményi szervezést biztositani. Egyéni szervezés esetén a szakmai gyakorlat tartalmara, idejére
¢s egyeb kortilményeire nézve a fogaddhely szabalyai az iranyadoak.

A gyakorlat elvégzésérdl igazolast, valamint az igazolassal egybekotott munkanaplot kell a
Tanulmanyi Osztalyon bemutatni. AKi olyan munkahelyen dolgozik, amely valamely gyakorlati
modul esetében gyakorlati helynek mindsiil (barmilyen kozigazgatdsi szerv, iigyvédi iroda,
birosag, illetve ligyészség), €s az adott modulhoz tartozo gyakorlatot ezen a munkahelyen szeretné
eltolteni, annak egyéni szervezes keretén beliil elegendd azt leigazoltatnia a munkaltatojaval, hogy
,»a munkakore lefedi a szakmai gyakorlat targyat”, vagy azt, hogy ,,a szakmai gyakorlatat
teljesitette”, tovabbi részletek igazolasa nem sziikséges.

IV. JELENTKEZES A SZAKMAI GYAKORLATRA

A szakmai gyakorlat szervezési formajar6l irasban, a ,Nyilatkozat” formanyomtatvany
kitoltésével sziikséges nyilatkozniuk.

A nyilatkozatokat 2023. november 10-ig kell eljuttatni a Tanulmanyi Osztalyra Koésa Fanni
tanulmanyi el6adénak.

A dokumentum eredeti, alairt példanyat személyesen, ligyintézési idében, vagy tértivevényes
ajanlott postai killdeményként adhatja le. A személyesen leadott dokumentumokrél a Tanulmanyi
Osztaly irasbeli nyilvantartast vezet, a leadas tényét a hallgaté a nyilvantartas alairadsaval a
helyszinen elismeri. Amennyiben nem személyesen adja le a nyilatkozatat, a képvisel6tdl csak
akkor tudjuk atvenni azt, illetve a képviselé csak akkor irhatja ala a hallgatdé helyett a
nyilvantartast, ha a képviselet tényérdl két tantival alairatott irasbeli meghatalmazast mutat fel.

A postai uton kiildott dokumentumok esetén az aléirast az ajanlott kiildemény boritékja potolja,
a leadas datuma a kiildemény megérkezésének napja. Kérjiik, idében intézze el a postara adast,
mert a hatarid utan beérkezett kiilldeményeket nem all modunkban elfogadni! Felhivjuk a
figyelmet arra, hogy a kiildeményeknek a megadott hatariddig be kell érkezniiik. A
hataridé jogveszto.

Ismételten felhivjuk a figyelmet, hogy késedelmesen beérkezett nyilatkozatokat intézményi
szervezésre nézve nem tudunk elfogadni, ezért kérjiik fokozottan ligyeljenek a hataridokre!

A Tanulmanyi Osztaly nyitva tartasa:
HETFO: 14.30-16.00

KEDD: 14.30-16.00

SZERDA: 09.30-12.00
CSUTORTOK: ZARVA
PENTEK: 11.00-12.00

Levelezési cim: SZTE Allam-és Jogtudomanyi Kar, Tanulméanyi Osztaly — Késa Fanni
tanulmanyi eléado, 6722 Szeged, Tisza Lajos krt. 54., foldszint 9/2.

V. A SZAKMAI GYAKORLAT TELJESITESE

Az SZTE AJTK hataskore a szakmai gyakorlat intézményi szervezéséig terjed. Ennek
kovetkeztében az alabbi tudnivalokra hivjuk fel a figyelmet:

A fogado intézmény altal végzett tevékenység jellegéhez igazodoan a szakmai gyakorlat tartalmat
a fogado hely alakitja, a hallgatokat a fogadd hely osztja be a kiilonb6z6 szervezeti egységeihez,



és ebbdl eredéen a fogadd hely jogosult megszabni a hallgatok gyakorlattal kapcsolatos
kotelezettségeit.

Ez kiilondsen az aldbbiakra vonatkozik:
0 a munkaido;
[1 a gyakorlati tevékenység kore;
[ a tdvolmaradasokkal kapcsolatos dontési jog;
(] a hallgatoi teljesitmény értékelésének modja;
[1 a gyakorlati tevékenység igazolasahoz kapcsolodo feltételek megallapitasa;
[1 a szakmai gyakorlat teljesitésérol szolo igazolas kiallitasa.

Akinek a gyakorlatvezeté személye, a gyakorlatvégzeés jogteriilete, idépontja vonatkozasaban
specialis preferenciai vannak, az valassza az egyéni szervezést, mert sem az SZTE AJTK, sem a
gyakorlohely nem tud egyedi igényekhez igazodni.

VI. A SZAKMAI GYAKORLAT POTLASA

Ha barmely ok (akér betegség) miatt a hallgatd a szervezett szakmai gyakorlaton nem jelenik
meg, azt nem teljesiti, a fogado intézmény a gyakorlatat nem igazolja, annak potlasara kizardlag
sajat szervezés keretén beliil keriilhet sor.

A gyakorlati helyrdl vald tdvolmaradast, illetve a kies6 1d6 potlasat mindig a gyakorlati helyen a
gyakorlat vezet6jével kell egyeztetni. A gyakorlati hely kizarolagos joga a gyakorlat igazolasa,
amelyet megtagadhat hidnyzéds, magatartasbeli problémak, illetve kotelezettség-teljesités
elmaradasa miatt is. Amennyiben potlasra van sziikség, az kizarolag egyéni szervezésben oldhato
meg. Amennyiben a potlast a hallgaté a szorgalmi iddszak utolsé6 napjaig nem tudja
teljesiteni és igazolni, igy az adott félévben zarovizsgat nem tehet.

VII. A SZAKMAI GYAKORLAT IGAZOLASA

A szakmai gyakorlat igazolasdhoz formanyomtatvany sziikséges.

A képzési tervben eldirt szakmai gyakorlat akkor tekinthetd teljesitettnek, ha minden egyes
gyakorlati helyrdl becsatolja a teljesitésrdl sz0l6 igazolast. Az egyes gyakorlati helyekt6l kapott
igazolasokat egyszerre, az eldirt gyakorlati 1d6 egészének teljesitését kovetden kérjik a
Tanulményi Osztalyra leadni.

A szakmai gyakorlatrol kiallitott igazolasok leadasi hatarideje a szorgalmi idészak utolso
napja. A hataridé jogveszt6. Amennyiben a hallgat6 késedelmesen adja le az igazolasokat,
az adott év juniusaban zarovizsgara nem bocsathato.

A szakmai gyakorlat tigyintézésének dokumentumai a Kar honlapjan érhetdk el az alabbi linken:
Coospace szintér: Jogi Felsdoktatasi Szakképzés — Szakmai gyakorlat 2023/24. tanév tavaszi
félév mappa.

Honlap: http://www.juris.u-szeged.nu — Tanulmanyi Osztaly - Hallgatoi iigyintézés
nyomtatvanyai

Szeged, 2023. oktober 30.

Dr. habil. Merkovity Norbert sk.
mb. oktatasi dékanhelyettes
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