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A SZAK TANTERVE 

51 344 01 Bérügyintéző
	Tantárgy neve
	képzés jellege
	kontakt órák 

	Bérszámfejtési ismeretek 
	gyakorlat
	30

	Bérügyi nyilvántartások 
	gyakorlat
	12

	Adatvédelmi ismeretek 
	elmélet
	5

	Pénzügyi ismeretek 
	gyakorlat
	25

	Adózási ismeretek 
	elmélet
	35

	Alapvető társadalombiztosítási  és szociális jogi ismeretek
	elmélet
	16

	Polgári jogi ismeretek 
	elmélet
	8

	Munkajogi ismeretek 
	elmélet
	14

	Munkaügyi kapcsolatok ismeretek 
	gyakorlat
	5

	Emberi erőforrás gazdálkodás 
	elmélet
	16

	Munkaügyi nyilvántartás-iratkezelés 
	gyakorlat
	14

	Összesen
	
	180



51 344 02 Társadalombiztosítási ügyintéző
	Tantárgy neve
	képzés jellege
	kontakt órák 

	Bérszámfejtési ismeretek 
	gyakorlat
	27

	Nyugdíjbiztosítás 
	elmélet/gyakorlat
	38

	Jogi adatbázis kezelés 
	gyakorlat
	3

	Egészségbiztosítás 
	elmélet/gyakorlat
	38

	Egyéb szociális jogi ellátások 
	elmélet/gyakorlat
	12

	Ügyfél és munkahelyi kommunikációs ismeretek 
	gyakorlat
	5

	Polgári jogi ismeretek 
	elmélet
	8

	Munkajogi ismeretek 
	elmélet
	14

	Munkaügyi kapcsolatok ismeretek 
	gyakorlatok
	5

	Emberi erőforrás gazdálkodás 
	elmélet
	16

	Munkaügyi nyilvántartás- iratkezelés 
	gyakorlat
	14

	Összesen
	
	180




